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INTRODUCAO

A Faculdade SENAC Goiéas, € uma entidade de carater educativo e cultural, com
autonomias didaticas, cientificas, administrativas e disciplinares. Atraveés do ensino de
graduacdo e pesquisa, a Faculdade SENAC Goiés forma cidaddos nas diferentes areas do
conhecimento, colaborando para o desenvolvimento do pais e contribuindo para a compreenséo
dos direitos e deveres da pessoa e do Estado.

Portanto, através da coordenacdo do curso de Tecnologia em Estética e Cosmética
disponibiliza aos discentes 0 Manual de Normas e Procedimentos para aulas praticas em
laborat6rio, como um conjunto de requisitos e principios para orientar sobre toda a sistematica
e realizacdo da aula pratica a ser cumprida a partir do 1° médulo do curso.

Neste manual abrangemos a responsabilidade dos envolvidos no processo pratico, a
saber, professores e discentes no desenvolvimento qualitativo de suas atividades. Sendo assim
0 presente material tem por objetivo contribuir para exceléncia na qualidade de ensino, através
da apresentacdo de orientacOes sistematizadas que norteardo o fazer de todos os envolvidos no

processo do ensino-aprendizagem.



b)

APECTOS GERAIS

A postura ética do discente configura-se como elemento de fundamental importancia
para o desenvolvimento do aprendizado pratico assim como, nos campos atividades préaticas
fora e dentro da Instituicdo de Ensino em que as mesmas virdo a ser realizadas, pois demonstra
o0 aprendizado construido ao longo do curso e que compde o perfil de sua formagdoprofissional,
bem como apresenta a sociedade o que a Faculdade SENAC Goias objetiva oferecer ao mercado
de trabalho.

LOCAL DA AULA PRATICA

As aulas praticas serdo realizadas nas dependéncias da IES nos laboratérios do curso,
seguindo normas de biosseguranca estipulado pelas normas laboratoriais da IES.

Aula préticas em laboratério serdo organizadas sob-responsabilidade do docente
vinculado a disciplina, sob supervisdo da coordenacdo do curso, garantindo ao docente e
discente qualidade nas aulas.

O discente e docente deverdo respeitar as normas de biosseguranga para o melhor

manuseio dos equipamentos existentes nos laboratorios.

SAO DIREITOS DO ALUNO

Receber orientagdes especificas do docente responsavel pela disciplina do semestre vigente
quanto ao manuseio dos equipamentos;

Receber orientagdes quanto a confeccdo de relatdrios técnicos prévios e das referéncias
bibiogréaficas adotadas;

Ser informado do seu aproveitamento durante o semestre letivo através do docente responsavel

pela disciplina, respeitando 0s prazos pré-estabelecidos para tal.

SAO DEVERES DO ALUNO

Revelar ajustamento a situacdo de aula pratica, zelando pelo bom relacionamento interpessoal
com os docentes, colegas de classe, e com a equipe técnica dos laboratorios;
Observar e cumprir com rigor o cronograma de atividades, as normas gerais e carga horaria

pré-estabelecida para a frequéncia;



g)

Zelar pelos equipamentos e/ou materiais disponiveis nos laboratorios;

Observar os principios da ética profissional durante o desenvolvimento das atividades diéarias;
Atuar com iniciativa, conhecimento e habilidade na resolucdo das atividadesteorico-pratica
que se apresentam;

Realizar relatério das atividades praticas desenvolvidas regularmente, conformesolicitacdo
docente;

Participar efetivamente das discussdes referente as aulas.

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA REALIZACAO DA AULA PRATICA

ALUNO: Termo de Compromisso e assinatura do plano de aula pratica,confeccionado pelo
docente.
PROFESSOR: Agendamento prévio do laboratorio para realizacdo das aulas préticas; Plano
de aula prética, conforme modelo técnico laboral.
INSTITUICAO: Autorizagdo  para 0 acontecimento da aula,

através dacoordenacdo técnica de laboratério.

ATIVIDADE DA AULA PRATICA

As aulas praticas devem oferecer aos académicos:

Condicoes de desenvolver suas habilidades dentro de uma concepg¢éo generalista, humanistica,
critica e reflexiva, fundamentada no rigor cientifico, intelectual e ético;

Condicbes para o exercicio da cidadania e formacdo de consciéncia critica, em prol da
transformacéo social;

Oportunidade de consolidar o processo ensino e aprendizagem através da conscientizacéo das

deficiéncias individuais e incentivando e aprimoramento pessoal e profissional.

AULAS PRATICAS SEGURAS NO LABORATORIO

A limpeza dos laboratdrios (bancadas, pisos, equipamentos, instrumentos e demais superficies)

deve ser realizada regularmente e imediatamente apds o término de uma atividade.



A desinfeccdo do ambiente € empregada antes e ap0s a atividade laboratorial para prevenir a
contaminacdo do ambiente com materiais ou produtos bioldgicos que oferecem riscos;

A descontaminacdo e a limpeza inicial de moveis, equipamentos e utensilios tém de ser
realizada de forma regular para evitar a proliferagdo de bactérias que possam inutiliza-los;

O manuseio e o transporte de vidrarias e de outros materiais devem ser realizados de forma
segura. Para o transporte deve-se utilizar um transporte firme, evitando quedas;

Os residuos organicos devem ser retirados dos laboratorios ap6s o uso e descartados de maneira
adequada.

EM CASO DE ACIDENTES

Toda e qualquer alteragdo na estrutura do laboratério como: suspeita de vazamento de gas,
risco elétrico ou qualquer outra anormalidade que porventura possa significar algum tipo de
risco. O laboratério devera ser desocupadoimediatamente caso esteja em uso. A coordenacao

geral devera ser avisada a fim de se tomar as providéncias cabiveis;

MARCACAO DE AULAS PRATICAS

A marcacdo da aula prética serd de acordo com os horérios estipulados anteriormente pela
coordenacdo do curso. Aulas de reposicao é de responsabilidade do Professor da disciplina e
podera ser solicitada na coordenacéo do Curso;

As aulas préaticas ndo regulares devem ser marcadas com antecedéncia minima de 72 horas;
As aulas praticas poderdo ser marcadas para todo o semestre ou ndo, caso seja de interesse do
professor;

No ato da marcacdo da aula prética, o professor responsavel devera relacionar o material a ser
utilizado na pratica, criando uma ficha préatica ou utilizando-se das fichasja criadas no acervo

de fichas;



O cancelamento de aula pratica podera ser feito pessoalmente na coordenagdo docurso no prazo
minimo de 24 horas de antecedéncia;

O prazo para marcacdo das aulas praticas e experimentais deve ocorrer no prazo minimo
estabelecido, a fim de facilitar a viabilizacdo dos materiais em tempo habil para realiza¢do das
praxis. Tornara-se isento o setor (recurso pedagdgico) caso haja um descumprimento do prazo.

CRITERIOS DE AVALIACAO

Considerando-se a avaliagdo como um processo que envolve todas as atividades
realizadas pelo discente, bem como sua postura nas aulas préaticas e tedricas, os académicos do

curso sdo avaliados através dos seguintes requisitos:

Requisitos Gerais: mediante analise dos aspectos como comportamento ético, relacionamento
interpessoal, interesse pelas atividades, responsabilidade, comprometimento, capacidade

critica, iniciativa, assiduidade e pontualidade.

Avaliacdo da atividade: organizacdo, abrangéncia, clareza, capacidade de sintese,

argumentacao, posicionamento critico, resultados obtidos e conclusdes.

Relatério avaliativo individual: produzido pelo docente responsavel avaliando o desempenho
das atividades praticas e conhecimento especifico, capacidade de analise, reflexao da realidade

em que se encontra, criatividade e iniciativa, postura ética profissional.

Frequéncias:

Serdo considerados feriados (dias sem atividade) somente os que contém em calendario oficial
da IES.

A frequéncia deve ser registrada por ocasido de sua entrada e saida no diario que ficard sob
responsabilidade do docente.

Sera dada toleréncia de 15 (QUINZE) minutos de atraso no registro de frequéncia. Apos esse
prazo o discente sera considerado ausente para fins de registro, acarretando falta no 1° tempo
de aula e perda de ponto no critério pontualidade.

A pontualidade, assiduidade e a participacdo serdo consideradas como fatores de avaliacao.



Avaliacdes: As avaliaches deverdo ser realizadas pelo docente responsavelpela

disciplina.

NORMAS GERAIS PARA USO DOS LABORATORIOS

Sera de responsabilidade do professor da disciplina, todo o material disponibilizado no
laboratério conforme lista de equipamentos, reagentes e produtos solicitados;

A conduta e a fiscalizac¢do do uso de equipamentos de protecédo individual (EPIs) de cada aluno
quando na utilizacdo dos laborat6rios sera de responsabilidade do professor da disciplina.
Cabera ao professor da disciplina a comunicacao prévia aos alunos dos EPIs corretos quando
indicados (Jaleco branco, calca comprida, sapatos fechados) a serem utilizados em sua aula
pratica. Nao sendo permitido assistir ou praticar atividades laboratoriais sem o uso do uniforme
completo.

Antes do inicio das aulas os cabelos devem ser presos, materiais ou bijuterias pessoais devem
ser guardadas. Unhas sempre cortadas e as mdos sempre lavadas antes e depoisde qualquer
procedimento;

Cabe ao professor a orientacdo sobre a utilizacao correta de equipamentos, méveis e utensilios,
podendo eles punir o discente que ndo cumprir normas especificas;

A permanéncia dos alunos no laboratdrio de aula pratica ser& apenas permitida mediante 0 uso
de uniforme completo;

Os alunos que ndo respeitarem essa norma ndo poderdo assistir as aulas préticas;

S6 sera permitida a entrada nos laboratérios os alunos acompanhados peloprofessor(a)
responsavel pela aula pratica;

E proibido se alimentar, beber ou fumar no laboratorio;

Realizar as atividades praticas nos laboratorios de forma séria evitando brincadeiras;

N&o deixar materiais estranhos ao trabalho sobre as bancadas. (Cadernos, bolsas e agasalhos);
Todo material (matérias-primas, equipamentos, vidrarias e utensilios) utilizado pelo aluno
devera ser devolvido ao local inicial,

N&o é permitida a presenca de pessoas estranhas a disciplina no laboratorio;

Jamais esquecer que o laboratorio € um ambiente de trabalho submetido a riscos de acidentes,
na maioria das vezes causadas por atos inseguros. O trabalho em laboratérioexige concentracao

e bom desempenho. Para tanto, o aluno precisa seguir as



recomendacdes e instrucdes fornecidas pelos professores. Também deve ser mantido ominimo
ruido possivel (siléncio);

e O aluno com qualquer tipo de enfermidade por lesdo, infeccdo bacteriana ou viral deve ser
afastado e retornar apenas apos liberacdo medica;

e E de responsabilidade do professor orientar abordar os alunos que ndo estiverem dentro das

normas institucionais estabelecidas pelas normas técnicas em vigilancia sanitaria.

CONSIDERACOES GERAIS

O docente devera utilizar os recursos didaticos pedagogicos que forem previstos
emplano de aula.
A aula pratica em laboratorio devera ser devidamente comprovada por relatério das

atividades desenvolvidas.

NORMAS GERAIS PARA PRATICAS NO LABORATORIO

UNIFORME

O uso do uniforme € obrigatorio para o desenvolvimento de todas as atividades das aulas

praticas, e constitui-se de:

a) Uso de jaleco Branco de manga comprida até o punho.

b) Bermuda ou calca esportiva (autorizado apenas para o laboratério de Estética corporal,
quando necessario);

c) Calca comprida, blusa ou camiseta com manga;

d) Sapato fechado que cubra o peito do pé (de preferéncia Ténis);

e) Para compor o uniforme o académico deve usar: cabelo preso, ndo é permitido o uso de
joias e adornos.

f) O aluno sera liberado para outro traje, conforme estipulado pelo docente responsavel.

g) E proibido adentrar ao recinto usando chinelos, sandalias, e vestimentas improprias.

h) Cabelo amarrado, sem uso de aderecos como brincos, pulseira, colares e relogios.



UTILIZACAO DE RECURSOS TECNICOS

O aluno sera responsabilizado por todo material e equipamento de propriedade desta instituicdo
de ensino superior;

Em caso de deteccédo de falhas ou defeitos dos instrumentos utilizados, informar imediatamente
ao docente responsavel e esta devera encaminhar por escrito a coordenagéo responsavel;

Né&o é permitido o uso de telefone celular durante a aula;

Os alunos deverao utilizar somente o local designado para o estudo, elaboragéo derelatérios e

atividades afins.

INFORMACOES DIVERSAS

E proibido fazer refeices dentro dos laboratdrios;

E vetado o acompanhamento e permanencia de pessoas (filhos, colegas,conjugues) que ndo
estejam matriculados nas disciplinas tedricos pratica;

E proibida a permanéncia de qualquer aluno no laboratério, quando este nioestiver com a
vestimenta adequada e fora de seu horério de aula prética;

Proibido a venda ou divulgacdo, previamente autorizada pela coordenagdo docurso;

As aulas s6 poderdo ser realizadas com presenca de um docente da IESresponsavel.

RECLAMACOES E SUGESTOES

Todas as reclamacdes e sugestdes em relacdo as aulas praticas, somente serdo aceitas
por escrito e assinadas, devendo ser protocoladas na Secretaria Académica da IES ou via

ouvidoria.

CUMPRIMENTO DAS NORMAS

Toda falta ao cumprimento das normas deverd ser notificada por escrito pelo docente
responsavel que encaminharé a Coordenacéo do curso;
O docente responsavel podera fazer adverténcias verbais e por escrito ao aluno que cometer

infraces as normas de aula préatica, sempre que julgar necessario;



<\

Os casos omissos extraordinarios deste manual serdo resolvidos pela coordenagdodo curso,
obedecendo as resolucdes e regimento internos da Faculdade SENAC Goias e dasDiretrizes
Curriculares do curso.

O desrespeito as Normas de Aula pratica em campo implicard em sancgbes previstas no
Regimento Interno da Faculdade SENAC Goias

IMPORTANTE:

Descricdo do Padréo de Biosseguranca nos Atendimentos

Lavar as maos.

Colocar toda a paramentagdo necessaria (EPI’s): luvas, éculos, touca, mascara cirurgica, Face
Shield, jaleco de manga longa;

Realizar a assepsia do local de atendimento: macas, mochos, pias e mesas auxiliares;
Obs.: A aluno/paciente deve estar de mascara e touca para entrar no laboratério;

Solicitar que o aluno/paciente remova aderecos como: dculos, brincos, pulseiras etc.;

Separar equipamentos e produtos cosméticos que serao utilizados;

Utilizar nas macas lencol e toalhas descartaveis.



