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1. APRESENTACAO

E com grande satisfacio que recebemos nossos Estudantes na Faculdade SENAC Goids. Nossa missdo é
“Desenvolver competéncias profissionais, cientificas e tecnoldgicas empreendedoras, capazes de contribuir
para o desenvolvimento sustentdvel de Goids”. E papel da Faculdade SENAC Goias ofertar um Ensino Superior
de qualidade, que se distingue por excelentes instalacdes fisicas, projetos pedagdgicos diferenciados,
laboratdrios especializados, acervo bibliografico adequado e atualizado. Sua distingdo principal, entretanto, é
a qualificacdo e a formacdo profissional e académica do seu Corpo Docente, bem como do Corpo Técnico-
Administrativo plenamente preparado.

O Estudante é o protagonista no processo. Para tal lhe é requerido muita inspiracdo e transpiracdo ao longo
da sua formacdo. Estar com alunos em nossa Faculdade é a motivacdo principal para nossa prestacdo de
servigo. Esperamos que juntos possamos construir a integracdo entre o ensino, a pesquisa e a extensao,
buscando sempre uma educacdo que atenda as expectativas do desenvolvimento cultural e social de nossa
Cidade, Estado e Pais.

O Estudante é o centro de nossas atengdes. Serdo direcionados todos os esforcos no intuito de desenvolver e
colocar em pratica a capacidade de analise e sintese com espirito critico; de criatividade e empreendedorismo;
de aprender a aprender, de aprender a fazer, de aprender a ser e de aprender a conviver, como base para
sucesso profissional de nosso discente.

Parabéns por escolher a Faculdade SENAC Goias para seu projeto de vida!

2. AMANTENEDORA

O Servico Nacional de Aprendizagem Comercial — SENAC - criado em 10 de janeiro de 1946 pelo Decreto-Lei
n2 8.621/1946 para qualificacdo e aprimoramento profissional dos trabalhadores dos setores de comércio de
bens, servicos e turismo, notadamente através do desenvolvimento de programas de aprendizagem
profissional comercial. O Decreto n2 61.843/1967 aprovou o Regulamento do SENAC ao qual foi atualizado
pelo Decreto n? 6.633/2008.

A Administracdo Regional do SENAC de Goids foi instalada em18 de setembro de 1947, e hoje € Mantenedora
da Faculdade SENAC Goias, credenciada pela Portaria MEC 100/2007 de 24 de janeiro de 2007, recredenciada
pela Portaria MEC 671/2014, recredenciamento renovado pela Portaria N2 583, DE 13 DE MARCO DE 2019,
nominalmente em sua origem como Faculdade de Tecnologia Senac Goids mas com mudanca de denominacgado
para Faculdade Senac Goids através da Portaria SERES/MEC 405/2017 de 05 de maio de 2017, a qual registra
em seu processo de génese, como marco histdrico, o propdsito de desenvolver competéncias profissionais e
tecnoldgicas empreendedoras, capazes de contribuir para o desenvolvimento sustentdvel de Goias.

Desde a sua criagcdo, o SENAC Goids disponibiliza uma programacdo de cursos com foco na capacitacdo e
aperfeicoamento da populacdo, aliada ao desenvolvimento do Estado, através da educacdo profissional e do
ensino superior.

O SENAC tem orgulho de atender a populagdo goiana em diversas modalidades de cursos livres, técnicos, de
extensdo, de graduacdo e pds-graduacgdo presencial e a distancia. O SENAC desenvolve também atendimento
especifico para empresas, o Atendimento Corporativo, com simpdsios, palestras, seminarios, workshops,
oficinas customizadas, conforme a necessidade e particularidade de cada organizacdo.

O SENAC Goias tem como missdo “Educar para o trabalho em atividades de comércio de bens, servicos e
turismo”, através de acles educacionais e disseminacdo de conhecimentos, contribuindo para o
desenvolvimento do pais, atuando nas dreas de Gestdo; Comércio; Comunicagdo; Design; Imagem Pessoal;
Turismo; Hospitalidade; Saude; Informatica e Idiomas. Nosso negdcio é educar profissionais para a VIDA.

3. A FACULDADE SENAC GOIAS

A Faculdade de Tecnologia SENAC Goias desde 2017 denominada Faculdade Senac Goids, iniciou as primeiras
06 turmas em 12 de marco de 2007 através da oferta de trés Cursos Superiores de Tecnologia - Design Gréfico,
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Seguranca da Informacdo e Gestdo de Turismo. No seu primeiro, ano a Faculdade contou com 444 matriculas
nos turnos matutino e noturno. Em 2008, iniciam-se as aulas da primeira turma de Pds-graduacdo Lato Sensu
em Rede de Computadores, além de se tornar um polo de apoio presencial da Rede SENAC EAD. Em 2009,
atendendo ao seu plano de expansdo e atento as necessidades regionais, a Faculdade lancou trés novos Cursos
Superiores de Tecnologia — Gestdo Ambiental, Gestdo Comercial e Gestdo da Tecnologia da Informacdo. Sdo
diversas conquistas ao longo de seus anos. Em 2013, foram autorizados mais dois novos Cursos Superiores de
Tecnologia — Jogos Digitais e Producdo Multimidia e no ano de 2017 foram autorizados os cursos de Processos
Gerenciais; Logistica; Estética e Cosmética; Fotografia e Analise e Desenvolvimento de Sistemas ja sobre a
legislacdo que conferiu a integracdo do SENAC ao Sistema Federal de Ensino |he conferindo autonomia na
criacdo de Cursos Superiores de Tecnologia (Decreto Federal 12.513/11 alterado pelo Decreto Federal
12.816/13 e normatizado pela Portaria MEC 1.005/14) e Bacharelado em Administracdo.

Em 05 de maio de 2017 foi publicado a Portaria SERES/MEC 405/17, acessivel em www.go.senac.br/faculdade
, que alterou a denominagdo para Faculdade SENAC Goias.

Além das graduac®es, a Faculdade passa a oferecer outros programas e projetos desenvolvidos em
consonancia com as necessidades regionais, com respaldo em convénios e acordos com instituicdes
governamentais, ndo governamentais e privadas, voltados para o crescimento e o desenvolvimento
sustentdvel do Estado de Goids.

As instalacGes sdo amplas e modernas com infraestrutura adequada com ambientes devidamente aparelhados
em sintonia com as disposicdes legais e projetos pedagdgicos dos cursos.

O corpo Docente é constituido por doutores, mestres, especialistas com notério saber e experiéncia
comprovada nas dreas dos cursos, observando-se as disposicGes regulamentares da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional e as demais normas educacionais pertinentes.

A Faculdade SENAC Goids estd atenta em assegurar inovacGes e mudancas, adequando-se as transformacées
do mundo do trabalho, adotando novas concepcdes e diretrizes educacionais e sociais, mantendo profissionais
capacitados e cursos avancados, ministrados em ambientes adequados e motivadores.

O Portal institucional — www.go.senac.br/faculdade - mantém uma variada fonte de assuntos e documentagdo
da Faculdade: Regimento Académico; Atos autorizativos do MEC; Regulamento das Pds-graduacdes; Relatérios
da Avaliacdo Institucional; PPl — Projeto Pedagdgico Institucional; Regulamento da Biblioteca; Calendério
Académico; Horario das Turmas; Informacdes sobre os Cursos; Grade Curricular dos Cursos e Docentes;
Relagdo do Professores; Acesso ao Painel do Aluno; Noticias; Agenda de Eventos; Manual do Aluno e muito
mais.

4. MISSAO INSTITUCIONAL

“Desenvolver competéncias profissionais, cientificas e tecnologicas empreendedoras, capazes de contribuir para
o desenvolvimento sustentdvel de Goids. ”

5. OBIJETIVOS

A Faculdade SENAC Goids adota como orientagdao fundamental para sua ag¢do a de intervir e atuar
intencionalmente nos destinos da sociedade, entendendo a necessidade de elevar o nivel de escolaridade da
populacdo académica como um dos valores essenciais do modelo educacional, pautado pelo compromisso de
dar condigBes para que seus alunos desenvolvam as competéncias profissionais, cientificas e tecnoldgicas
empreendedoras, capazes de contribuir para o desenvolvimento sustentdvel de Goids.

Diante deste cenario, a Faculdade SENAC Goias, tem como objetivos:

e Promover ac¢des educacionais, em nivel superior, nas diversas areas profissionais, colaborando
efetivamente para o desenvolvimento social, politico e econémico regional;

e Oferecer cursos de graduacdo, além de cursos de pds-graduacdo préoprios ou em parceria com outras
instituicdes;
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e Proporcionar aos educandos uma solida aprendizagem tecnoldgica para que possam capacitar-se para
desenvolver autonomamente, com vistas a implementacdo de seus projetos pessoais;

e Desenvolver acles extensivas, junto a sociedade local, como resultado das ag¢des institucionais, de
cunho cultural e cientifico, visando o bem comum;

e Participar do esforco de democratizacdo das politicas do ensino superior;

e Realizar atividades interdisciplinares, visando implementacdo de valores como: qualidade de vida,
preservacdo do meio ambiente, salde, seguranca e ética;

e Realizar atividades educacionais, que favorecem, nos participantes de cursos, o desenvolvimento do
espirito empreendedor;

e Colaborar efetivamente para o desenvolvimento social sustentavel, em parceria com o poder publico
e empresas privadas.

6. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A Estrutura Organizacional estd descrita no Regimento Académico (na parte referente a TITULO Il - DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL - CAPITULO | - DA MANTIDA) disponivel no site da Faculdade -
www.go.senac.br/faculdade. Em resumo a estrutura contempla:

6.1. Conselho Superior - CONSUP

Org3o deliberativo composto por 08 membros designados ou representados (eleitos pelos pares) e presidido
pelo (a) Diretor (a) da Faculdade com atribuicGes de: aprovacdo o Regimento e o Calendario Académico da
Faculdade e suas alteracBes; criacdo de novos cursos e a politica geral da instituicdo; realizacdo e celebragdo
de convénios; apreciacdo de decisdes do Conselho Técnico-Cientifico.

6.2. Conselho Técnico Cientifico - CTC

Org3o deliberativo composto por 07 membros designados ou representados (eleitos pelos pares) e presidido
pelo (a) Vice-direcdo Académica com atribui¢cdes de: assessoramento a Dire¢do da Faculdade SENAC Goids no
gue se refere a assuntos de ensino, de pesquisa e extensdo e superintende as atividades académicas.

6.3. Comissdo Propria de Avaliagao - CPA

Orgdo consultivo composto por 05 membros representados (eleitos pelos pares) e coordenada por um (a)
Coordenador (a), eleito (a) pelos pares, é um 6rgdo vinculado a Direcdo da Faculdade e tem responsabilidade
normativa e executiva com relacdo a avaliacdo dos cursos e dos resultados institucionais. Dentre uma de suas
atribuicdes estd a de fornecer subsidios a Direcdo da Faculdade quanto as atividades, seus processos,
resultados e indicadores de qualidade.

6.4. Nucleo Docente Estruturante - NDE

Orgdo consultivo e inerente a cada curso e responsavel pela concepcdo e atualizacdo periddica do Projeto
Pedagdgico do Curso. O NDE serd composto pelo (a) Coordenador (a) do Curso, que o coordena, e mais 04
(quatro) professores. Dentre as diversas atribuicGes do NDE estdo: analisar e avaliar os Planos de Ensino dos
componentes curriculares; atualizar periodicamente o Projeto Pedagdgico do Curso; conduzir os trabalhos de
reestruturacdo curricular, para aprovacgao no Colegiado de Curso, sempre que necessario.

6.5. Colegiado de Curso
Constituido pelo respectivo Coordenador (a) de Curso, que o convoca e preside pelos docentes dos
componentes curriculares que o integram, e por um representante do corpo discente, eleito pelos pares.

Participar de elaboracdo das diretrizes, politicas e a¢des relativas ao ensino, pesquisa e extensdo estd dentre
uma de suas atribuicdes.

6.6. Direcdo da Faculdade
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Exercido por um Diretor e 02 Vice-Diretores designado pela Mantenedora, responsaveis por superintender
das atividades institucionais (Administrativa, Financeiras e Educacionais), e possui diversas atribuicdes,
conforme descrito em Regimento Académico, dentre elas: executar, coordenar e acompanhar as atividades
académicas e administrativas, de pesquisa e extensdo, 0s assuntos comunitarios, bem como as atividades de
manutencdo da ordem na Faculdade. A Diretor cabe presidir o Conselho Superior e nomear comissdes e
grupos de trabalho que promovam estudos e fornecam subsidios para tomada de decisGes de interesse da
administracdo e do ensino; coordenar a elaboracdo do plano de trabalho, as diretrizes de ensino, pesquisa e
extensdo da Faculdade; coordenar a organizacdo do calenddrio académico; além da gestdo administrativa dos
recursos materiais e humanos. Convoca e preside o Conselho Superior da Faculdade.

6.7. Geréncia Educacional

Org3o vinculado a Direcdo da Faculdade, exercido por um (a) Gerente, que responde pelas areas de ensino,
pesquisa e extensdo, supervisionando as atividades da Coordenacdo Pedagdgica, da Coordenacdo de Cursos,
da Secretaria Académica, da Biblioteca e demais areas académicas afins.

Cabe ao Gerente Educacional, dentre outros, convocar e presidir o Conselho Técnico-Cientifico; articular a
comunicacdo entre a Faculdade e os varios 6rgdos de ensino ligados ao Ministério da Educacdo (MEC);
responder na condicdo de Procurador Institucional da Faculdade.

6.8. Coordenacao de Curso

Org3o vinculado & Geréncia Educacional e/ou Vice Direcdo Académica, exercido por Coordenador (a) de
Curso, professor (a) integrante da carreira docente, designado pelo (a) Diretor (a) da Faculdade. E responsavel,
dentre outras atribuicdes por: gerenciar, planejar, superintender e avaliar todas as funcdes e atividades do
curso, representando-o junto as autoridades e 6rgdos académicos administrativos da Instituicdo; prestar
atendimento, acompanhamento e apoio ao corpo docente e discente, propondo acbes de aprimoramento e
de aperfeicoamento cultural e profissional; zelar pela execucdo do projeto pedagdgico; articular a integracdo
didatico-cientifica das atividades de ensino, pesquisa e extensdo dos cursos; orientar, supervisionar e decidir
questBes administrativas relativas ao regime escolar e ao registro das atividades dos cursos; convocar e
presidir os Colegiados de Cursos.

6.9. Coordenacgdo de Pés-Graduacao

Org3o vinculado & Geréncia Educacional e/ou Vice Dire¢do Académica, exercido por Coordenador (a) de
curso de Pds-graduacdo, professor (a), designado pelo (a) Diretor (a) da Faculdade. E responsavel, dentre
outras atribuicGes por: gerenciar, planejar, superintender e avaliar todas as func¢des e atividades do curso,
representando-o junto as autoridades e dérgdos académico administrativos da Instituicdo; prestar
atendimento, acompanhamento e apoio ao corpo docente e discente, propondo a¢gdes de aprimoramento e
de aperfeicoamento cultural e profissional; zelar pela execucdo do projeto pedagdgico; articular a integracdo
didatico-cientifica das atividades de ensino dos cursos; orientar, supervisionar e decidir questdes
administrativas relativas ao regime escolar e ao registro das atividades dos cursos.

6.10. Coordenacdo Pedagdgica

Orgdo vinculado a Geréncia Educacional e/ou Vice Dire¢do Académica, desempenhado pelo (a)
Coordenador (a) pedagdgico (a) e responsavel pelas acées desenvolvidas no SEAD — Servico de Apoio
ao Docente e Discente. E responsavel, dentre outras atribuicdes: prestar assessoramento técnico
pedagdgico aos Discentes, Docentes, Coordenacdes de Curso, Coordenacbes de Pds-graduacao,
Geréncia Educacional e a Direcdo da Faculdade; participar do processo seletivo dos docentes e de
discentes; realizar atendimentos psicopedagdgicos institucionais aos alunos quando solicitados e
demais funcgBes atribuidas; coordenar o servico de apoio ao docente e discente como: estagio,
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monitoria, nivelamento, prestacdo de contrapartida de bolsas universitarias, colacdo de grau entre
outras.

6.11. Secretaria Académica

Org3o vinculado a Geréncia Educacional e/ou Vice Direcdo Académica, coordenado por um (a) Secretdrio
(a), é responsavel, dentre outras atribuicdes por: atender os estudantes e o publico externo e interno da
Faculdade; cadastrar e manter os cadastros de cursos e turmas; responder pelo CENSO; prestar informacdes
e manter o relacionamento externo com o 6rgdo de apoio ao estudante como passe escolar, bolsa
universitdria; responder pela organizacdo, execucdo, supervisdo e guarda dos processos académicos
relacionados com inscri¢do, selecdo, matricula, controle e registro de atividades, bem como pelos certificados
e diplomas, pelas transferéncias e outras providéncias demandadas. . Responsavel pelo depdsito do arquivo
académico.

6.12. Biblioteca

Orgdo vinculado a Geréncia Educacional e/ou Vice Direcdo Académica, coordenado por um (a)
Bibliotecdrio (a), é responsavel, dentre outras atribuicdes por: tratar tecnicamente e desenvolver recursos
informacionais; disseminar informacdo com o objetivo de facilitar o acesso e geracdo do conhecimento;
desenvolver estudos e pesquisas; desenvolver acdes educativas e culturais; administrar todo o acervo
existente na biblioteca; instituir normas de operacdo e funcionamento da biblioteca; selecionar e encaminhar
solicitacdo de aquisicdo de livros, revistas, perioddicos, etc.; levantar o acervo bibliografico para orientar os
discentes, docentes e coordenadores de curso e pds-graduacdo; acompanhar a conferéncia das notas fiscais
de aquisicdo de novos acervos bem como os bens doados; classificar o material conforme o assunto, catalogar,
indexar e controlar o estoque do acervo no sistema.

6.12.1. Servigos da Biblioteca

Sdo ofertados aos usuarios da Faculdade os seguintes servigcos

e Empréstimo local e domiciliar;

e Renovacdo local e on-line;

e Reserva local e on-line;

e Consultas;

e Acesso a Internet;

e |evantamentos bibliogréficos;

e QOrientacdo a normalizacdo de trabalhos académicos;
e Treinamento de uso da Biblioteca;

e Ambientes de estudo em grupo e individual.

e Repositério Institucional

Para uso da Biblioteca e de seus servigos, deve-se consultar o Regulamento da Biblioteca disponivel no site da
Faculdade — www.go.senac.br/faculdade .

6.13. Coordenacdo Administrativa

Orgdo vinculado a Direcdo da Faculdade, coordenado por um (a) Coordenador (a) Administrativo (a), é
responsavel, dentre outras atribuicGes por: planejar, coordenar, controlar e supervisionar rotinas
administrativas ligadas a servicos gerais, transporte, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento,
mobilidrio, instala¢es, etc.; administrar recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo;
organizar documentos e correspondéncias; controlar verbas, contas a pagar, conferindo notas fiscais e recibos
e fazendo prestacdo de contas.
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6.14. Geréncia Administrativa Financeira

Org3o vinculado a Direcdo da Faculdade, coordenado por um (a) Gerente (a) Administrativo e Financeiro (a),
é responsavel, dentre outras atribuicGes por: exercer a gestdo das operacdes financeiras, acompanhando e
gerenciando a movimentacg@es financeiras; subsidiar o Planejamento, Direcdo e Controle dos recursos e as
atividades financeiras minimizando o impacto financeiro; realizar e coordenar as rotinas financeiras diversas
como ac¢des de cobranca e negociacdo de inadimplentes, recebimentos de créditos das instituicdes
conveniadas (proveniente de recursos municipais e estaduais como bolsa universitaria ou federais como
financiamento estudantil), conciliagdes de pagamento; prestar orientacGes financeiras a comunidade
académica da Faculdade em especial as inerentes das bolsas universitdrias e financiamento estudantil.

6.15. Assessoria de Tecnologia da Informagao

Org3o vinculado a Direcdo da Faculdade responsével dentre outras atribuicdes por: prestar apoio a todos os
assuntos relacionados a informatica em geral; controlar do agendamento de utilizacdo dos laboratérios que
envolva recursos de Tl; coordenar solucdo dos problemas de informatica dos laboratdrios e de todas as demais
maquinas da instituicdo; supervisionar a manutencdo das maquinas e equipamentos; prestar assisténcia em
salas de aula e em laboratdrios, nos computadores e no acesso a Internet; configurar os servidores de acesso
a Internet em todas as maquinas da instituicdo; definir os softwares a serem instalados nos laboratérios em
conjunto com a equipe académica; providenciar consertos das maquinas — computadores e impressoras;
promover politicas de seguranca para controlar o acesso as maquinas e Internet, assim como na seguranca
guanto ao acesso das pessoas em determinados laboratérios e salas; efetuar backup das maquinas e
informacdes; negociar com os fornecedores os produtos e servicos de TI.

6.16. Docente

Os Docentes (Professores) da Faculdade SENAC Goids sdo agrupados em lotacdes de acordo com a demanda
de atividades dos cursos. Nas lotacGes, um dos professores é designado (a) Coordenador (a) de Cursos por ato
do (a) Diretor (a) da Faculdade. Conforme estabelece a Legislacdo Educacional vigente e o Plano de Carreira
Docente, o quadro Docente é formado por profissionais com titulagdo de doutores, mestres e especialistas
nas areas especificas. Todos envolvidos no processo ensino-aprendizagem sdo preparados visando a formacao
integral. O papel do professor é tratado no Regimento Académico em TITULO VI - DA COMUNIDADE
ACADEMICA - CAPITULO | - DO CORPO DOCENTE.

7. Estdgio Supervisionado e Estagio Nao Obrigatdrio

Para integralizacdo do curriculo, a Faculdade inclui na organizacdo curricular de seus cursos o Estagio
Supervisionado, com atividades de pratica profissional exercidas em situacGes reais de trabalho e sem vinculo
empregaticio conforme estabelecido em lei. As atividades de estagio, com coordenacdo e supervisdo, estdo
regulamentadas no Manual de Estagio da Faculdade. Sua realizacdo serd objeto de documentacéo especifica,
nos termos legais e regulamentares. Para colar grau, é obrigatéria a integralizacdo total da carga horaria do
estagio prevista no Projeto Pedagdgico do curso.

O Estagio N3o Obrigatdrio é aquele desenvolvido pelo discente como de forma optativa. E considerada uma
atividade adicional a formacgdo académico-profissional do Estudante, realizado por livre escolha, sempre com
a aprovacdo e acompanhamento da Faculdade. Poderdo ser validados como Atividades Complementares,
desde que previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Salienta-se, mais uma vez, que o Estagio Ndo Obrigatdrio deve estar previsto nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos, segundo o estabelecido no § 1.2 do Artigo 1, da Lei 11.788/2008. Ndo implica a obrigatoriedade de
realizacdo pelo discente e nem promove mudanca na organizacdo curricular e da carga hordria estabelecida
para a obtencdo do diploma. O Estudante faz o Estagio Ndo Obrigatdrio apenas se desejar durante a realizacdo
do curso.

A Faculdade exigira assinatura no Termo de Compromisso de Estdgio Obrigatério e Ndo Obrigatdrio.
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8. Laboratérios

Os Laboratérios sdao espacos de aprendizagem pratica onde desenvolvem habilidades e competéncias. Desta
maneira, a Faculdade SENAC Goias oferece Laboratérios especificos a cada curso e com equipamentos da mais
moderna tecnologia, renovando-os conforme os avancos tecnoldgicos. Os Laboratérios sdo estruturados de
acordo com a realidade do semestre. Segue a relacdo de alguns Laboratdrios existentes na Faculdade:

e |aboratdrios de Tecnologia da Informacao;

e Estudio de Fotografia;

e Estudio de Design;

e |aboratdério de Desenho;

e |aboratdrio de Citologia e Histologia;

e 2 laboratérios de Multidisciplinar de Estética e Cosmética (Capilar; Estética Corporal; Facial e
Maquiagem).

9. Servigco de Apoio ao Discente e Docente — SEAD

O SEAD (Servigo de Apoio ao Discente e Docente) da Faculdade do SENAC Goids, vinculado a Coordenacdo
Pedagdgica, atende a servicos didaticos e pedagdgicos de forma a melhorar a qualidade das atividades
académica, bem como orientar servicos oferecidos aos estudantes pela Faculdade como: Estagio, Monitoria,
Nivelamento. Com rela¢do aos Docentes hd a proposta da discussdo, didlogo propositivo de a¢des que visam
sanar dificuldades naturais no processo de aprendizagem e buscam meios e estratégias de melhor atender as
necessidades e anseios pedagdgicos identificados.

9.1. Objetivos

e Organizar o fluxo do Estagio Supervisionado e Estagio Ndo Obrigatério conforme as Organizagdes
Curriculares dos Cursos e Regimento de Estagio;

e (Coordenar as acGes de nivelamento, bem como auxiliar os discentes nas atividades académicas;

e Contribuir para a integracdo dos discentes ao ambiente académico;

e Promover maior adesdo discente a instituicdo e ao curso, através da interacdo e orientacdo
pedagdgica no sentido de contribuir com o processo ensino-aprendizagem e prevenindo a evasdo;

e Atender Docentes e Coordenadores de Cursos nas questdes didaticas e pedagdgicas no sentido de
contribuir para com a pratica Docente;

e Auxiliar os Docentes e Coordenadores de Cursos em estudos e trabalhos de Formacdo Continuada;

e Divulgar os Cursos e Programas oferecidos pela Faculdade SENAC Goids para a comunidade;

o Desenvolver agdes de responsabilidade social para a comunidade local.

9.2. Servigos

e Oferecer suporte aos Discentes com dificuldades de aprendizagem e coordenar a¢des de nivelamento;

e (Coordenar o Programa de Monitoria e o Programa de Estdgio, com auxilio da Coordenagao de Curso;

e Informar aos Discentes os trabalhos desenvolvidos, bem como divulgd-los nas midias sociais,
juntamente com as atividades que serdo oferecidas no semestre;

e (Coordenar a Semana de Planejamento Pedagdgico e a Semana de Calouros;

e Oferecer as Discentes a¢des extensivas como palestras, oficinas e atividades culturais, sempre que
necessario, como atividades extracurriculares;

e Oferecer aos Docentes aperfeicoamentos em Praticas Docentes, com o objetivo de fortalecer e
estimular a Educacdo Continuada;

e Participar das reunides mensais com os Discentes representantes de turmas, juntamente com as
Coordenacdes de Cursos, sempre que solicitado;

e Reestruturar o Programa de AgBes Extensivas e Socioambientais;
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e Coordenar visitas técnicas as Escolas de Ensino Médio, no intuito de divulgar os cursos oferecidos pela
Faculdade;
e Promover encontros com as empresas parceiras de estagio ou interessadas nas a¢des da Faculdade.

10. PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Para a boa condug¢do dos compromissos, procedimentos, processos, direitos e deveres, diversos aspectos do
Regime Educacional descritos no Regimento Académico sdo abaixo detalhados.

10.1. Processos Seletivos

Oingresso (admissdo aos cursos de graduacgdo) na Faculdade SENAC Goids se da na forma da legislacdo vigente
através de Processo Seletivo: ENEM, Vestibular; Transferéncia de Cursos; Portadores de Diplomas; Matricula
em Regime Especial, Reingresso ou outro processo legalmente constituido.

10.2. Matricula

A matricula de candidato aprovado em qualquer processo seletivo serd efetivada mediante documentos
exigidos e de acordo com normas do processo estabelecidas no Regimento Académico e/ou Edital.

A renovacdo da matricula dos Estudantes nos Cursos Superiores de Tecnologia da Faculdade SENAC Goids sera
semestralmente na Secretaria Académica / Painel do Aluno (acessivel pelo site da Faculdade), em prazos
estabelecidos no Calendario Académico observando as exigéncias curriculares previstas nos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos e/ou Regimento Académico.

Os horarios de aula serdo publicados e ajustados semestralmente disponibilizados na Faculdade e em seu site.

As matriculas dos Estudantes nos Cursos Superiores de Tecnologia estdo condicionadas a apresentacao dos
documentos idoneos requisitados; Assinatura do Termo de Adesdo ao Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais / Requerimento de Matricula e recolhimento da 12 parcela da semestralidade.

Somente podera participar das atividades académicas da Faculdade SENAC Goias os Estudantes regularmente
matriculados no referido semestre. Hipdtese contrdria cabera ao mesmo todo 6nus previsto da irregularidade
cometida.

Caso o nome do Estudante ndo constar no didrio de classe, o mesmo devera procurar de imediato a Secretaria
Académica para regularizar sua situagdo, sob pena de ver sua matricula cancelada por motivos administrativos
e demais implicacdes legais previstas.

10.3. Matricula Extracurricular ou em Componentes Curriculares Optativos

O Estudante pode cursar componentes curriculares que ndo pertencam ao curriculo especifico do
curso/maddulo que esteja vinculado, desde que haja disponibilidade de vagas e de horarios ndo conflitantes
com suas obrigacGes académicas. Neste caso, a Secretaria Académica prestara as informacdes especificas
necessarias.

10.4. Matricula em Regime Especial
Os Estudantes oriundos de outras InstituicGes de Ensino Superior ou egressos do Ensino Médio podem
matricular-se mediante aprovacdo em, no maximo, dois componentes curriculares isolados dos Cursos de

Graduacdo oferecidos, desde que demonstrem capacidade de cursa-los com aproveitamento e haja
disponibilidade de vagas e de hordérios de funcionamento.

10.5. Aproveitamento de Estudos e Competéncias
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Os componentes curriculares de qualquer Curso Superior poderdo ser reconhecidos pela Faculdade SENAC
Goias, desde que cursados com aprovacgdo em Instituicdo de Ensino Superior autorizada e apresentando
histérico escolar e programas curriculares.

As competéncias anteriormente constituidas poderdo ser aproveitadas, através do Extraordindrio
Aproveitamento, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados
por banca examinadora especial, de acordo com normas internas previstas na Ordem de Servicos da Faculdade
de Tecnologia SENAC n2 005/2.016 (anexa a este documento).

Os prazos para as solicitacdes estdo previstos no Calenddrio Académico da Faculdade SENAC Goids, e para
seus requerimentos, deverdo ser protocolados na Secretaria Académica, mediante apresentacdo dos
documentos necessarios.

O Aproveitamento de Estudos e Competéncias dispensa suplementacdo de carga horaria, e a andlise de sua
equivaléncia sera objeto de parecer da Coordenacdo do Curso.

10.6. Frequéncia

A Faculdade SENAC Goids aceitaréd justificativa de falta somente dentro dos preceitos legais. E obrigatéria a
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista para cada componente
curricular, conforme disposto em Regimento Académico. O controle é feito no diario de classe pelo Docente
responsavel.

10.7. Atividades Complementares

As Atividades Complementares tém o objetivo de diversificar e enriquecer a formacdo tedrica e técnica
oferecida no Curso Superior de Tecnologia, por meio da participacdo do aluno em tipos variados de acdes
extensivas. A obrigatoriedade destas atividades sera de acordo com Projeto Pedagdgico de cada Curso e sdo
regulamentadas de acordo com Ordem de Servico da Faculdade de Tecnologia SENAC Goias n° 001/2.011 para
alunos ingressos até 2020/2 e Resolugdo CONSUP n°008 de 24/11/2020 para ingressos a partir de 2021/1
(anexa a este documento), ou outra que vier a equivaler, disponivel na Secretaria Académica.

10.8. Atendimento a Estudantes em Regime Especial de Aprendizagem

O Regime Excepcional é instituido para atender Estudantes legalmente amparados pela legislacdo e que visa
a possibilitar a apreensdo e a compreensdo dos contelddos estabelecidos em técnicas e procedimentos
especiais, adequados as peculiaridades dos casos e dos componentes curriculares.

O Regime Excepcional ndo é concedido com efeito retroativo e ndo pode ser utilizado para o fim de abono de
faltas. Esta situacdo se aplica exclusivamente aos portadores de doencas infectocontagiosas ou traumaticas
previstas no Decreto Lei n? 1.044/69, e a Estudante gestante conforme Lei Federal n® 6.202/75. Também ¢é
dispensado de frequéncia, dentro dos limites legais, o Estudante militar (Lei 4.375/64) que estiver prestando
servico em érgdo de formacdo de reserva.

O atendimento em regime excepcional compreende a atribuicdo de exercicios domiciliares, prescritos pelo
Docente dos componentes curriculares, compativeis com o estado de saldde do Estudante e as possibilidades
de supervisdo por parte da instituicao.

As atividades praticas, como laboratdrios e estagios supervisionados, ndo estdo amparadas por essa legislacado,
portanto, devem ser compensadas.

O Regime Excepcional ndo desobriga o Estudante a realizar as avaliagBes aplicadas durante o periodo de
afastamento, as quais serdo agendadas pelo Docente responsavel.

O pedido e a apresentacao de documentos que comprovem as diversas situacdes de atendimento excepcional
devem ser requeridos formalmente, no prazo de trés dias Uteis a contar do primeiro dia de afastamento, na
Secretaria Académica, de acordo com Resolugdo CONSUP n°005 de 24/11/2020 (anexo este documento), ou
outra que vier a equivaler, disponivel na Secretaria Académica.
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10.9. Avaliagdo do Desempenho Académico do Aluno

Pelas normas regimentais, a avaliagao é continua e aplicada de diferentes meios e formas. Portanto, ndo é
permitido ao Docente utilizar apenas um Unico instrumento avaliativo como, por exemplo, prova ou trabalho.
Mesmo que a avaliacdo seja por projeto, ndo podera ser avaliado tdo somente o resultado quando de sua
apresentacdo final. E preciso avaliar continuamente, etapa por etapa. O Estudante tem o direito de tomar
conhecimento e acompanhar o resultado de suas avaliacdes, de posse dos instrumentos de avaliagdo e
recorrer sempre que julgar prejudicado.

10.10. Revis3do de Resultados Semestrais

Caso haja duvidas quanto ao resultado obtido, o Estudante tem o direito de requerer a revisdo das avaliacdes,
na Secretaria Académica, no prazo de dez dias letivos a partir da data de inicio do semestre subsequente e de
acordo com procedimentos estabelecidos na Ordem de Servico da Faculdade de Tecnologia SENAC Goias n2
006/2.010 ou outra que vier a equivaler, disponivel na Secretaria Académica e no anexo a este documento.

10.11. Trancamento

O Estudante que desejar interromper temporariamente seus estudos poderd requerer trancamento de
matricula junto a Secretaria Académica nos prazos previstos em Calendario Académico. Este é concedido
desde que o interessado esteja regularmente matriculado no periodo letivo.

Ndo hd trancamento de matricula por componentes curriculares, e este torna sem efeito todos os atos
escolares ocorridos no periodo letivo.

O trancamento de matricula sé assegura vaga por dois semestres letivos, considerando semestre do
trancamento. Vencido o prazo, o Estudante deve solicitar a reabertura da matricula, na Secretaria Académica,
durante o periodo estabelecido pelo Calendario Académico. Em caso de alteracdo de organizacao curricular,
o Estudante deve se adaptar ao curriculo vigente. Caso o Estudante ndo faca a reabertura no tempo habil,
perderd direito a vaga e ficard desvinculado do curso.

10.12. Solicitagao de Documentos
O Estudante que necessitar de qualquer documentagao deverd requerer, pessoalmente mediante documento
valido com foto, na Secretaria Académica, discriminando o que necessita.

Para retirar o documento requerido, o Estudante deverd apresentar um documento valido com foto e o
protocolo de requerimento.

Os documentos solicitados e ndo retirados, no prazo de 30 dias Uteis a contar da data de sua solicitacdo, serdo
destruidos.

O prazo para entrega dos documentos requeridos serad de 3 a 5 dias Uteis.

10.13. Diplomas e Certificados

Os diplomas e certificados sdo expedidos e registrados pela Secretdria Académica da Faculdade SENAC Goids
segundo determinacdes regulamentares e quando solicitados.

e deacordo com o Projeto Pedagdgico do Curso em moddulos com terminalidade conferira ao Estudante
Certificado de Qualificagdo Profissional Tecnoldgica relativo aos mddulos concluidos e aprovados;

e a0 Estudante que integralizar todo o curriculo do Curso Superior de Tecnologia e colar grau, sera
expedido diploma.

10.14. Desisténcia ou Abandono do Curso
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O ndo comparecimento do (a) aluno(a) a nenhuma aula, sem requerimento formal junto a Secretaria
Académica, ndo implica em rescisdo contratual, continuando assim o(a) aluno(a) com suas obrigacdes
pactuadas durante a vigéncia do contrato. A ndo renovacdo da matricula implica em rompimento do curso,
mantendo o débito pendente com a instituicdo até sua regularizacdo (quitacdo). O reingresso podera ser
concedido ao aluno em situagdo de abandono, sendo vinculado a oferta do curso, mddulos e componentes
pendentes para integralizagcdo do curriculo.

10.15. Processo de Avaliagao

Todo processo de avaliagcdo é descrito no Regimento da Faculdade. Os resultados do processo de avaliacdo de
componentes curriculares presenciais ou a distancia serdo expressos por meio das seguintes notas, sendo 3
(trés) avaliacGes semestrais.

10.15.1. Dos Instrumentos

As notas sdo atribuidas em provas conforme descrito:

e N1-Prova 1: avaliacdo do conhecimento adquirido de todo o contelido ministrado até a data da prova
(valor de 0,0 a 10,0) conforme disposto no calendério académico;

e N2 -—Prova 2: avaliacdo do conhecimento adquirido de todo o conteldo ministrado até a data da prova
(valor de 0,0 a 10,0) conforme disposto no calendario académico;

o NP — Nota Processual: avaliacdo de trabalhos individuais ou em grupo, seminarios; debates; Projeto
integrador, dentre outros (valor de 0,0 a 10,0);

e MP —Média de Prova: serd a média aritmética de N1 e N2;

e N3 — Prova 3: sera realizada obrigatoriamente pelo aluno que tiver média de prova (MP) igual ou
inferior a 5,9. Avaliacdo do conhecimento adquirido de todo o contetdo ministrado no semestre (valor
de 0,0 210,0).

o MF — Média Final: para os alunos que obtiverem Média de Prova superior a 6.0, serd composta pela
média aritmética da Média de Prova e a Nota Processual. Para alunos que obtiverem Média de Prova
menor ou igual a 5.9, serd aferida a média aritmética da Média de Prova com a nota N3 gerando a
Média Recuperada (MR). Para este caso a Média Final serd a média aritmética da Media de
Recuperacdo (MR) com a Nota Processual (NP).

10.15.2. Da Composigdo das Provas (N1, N2 e N3)
As provas deverdo ser compostas por questdes objetivas e subjetivas, sendo 30% questdes no modelo ENADE,

desde o primeiro periodo do curso.

Obrigatoriamente deverd compor a prova de N1 e a prova de N2 uma questdo bdnus retirada de edices
anteriores do ENADE com valor de 1,0 ponto.

10.15.3. Das Médias, AprovacgOes e Reprovacoes.

Serdo observadas as seguintes formulas de calculo:

e MP —Média de Prova: (N1+N2)/2;
e MR- Média Recuperada: (MP+N3)/2;
o  MF —Média Final: sera calculada da seguinte maneira:

|. Para o estudante que tiver Média de Prova (MP) maior ou igual a 6,0:

N1+N2 = MP
2

MP + NP = MF
2
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IIl. Para o estudante que tiver Média de Prova (MP) menor ou igual a 5,9:

N1+N2 =MP
2

MP + N3 = MR
2

MR + NP = MF
2

Sera considerado APROVADO no Componente Curricular, o aluno com Média Final (MF) maior ou igual a 6,0
nas avaliagBes realizadas durante o processo de aprendizagem e com frequéncia minima de 75% do total de
efetivo trabalho previsto nos Componentes Curriculares do Curso.

Serd considerado REPROVADO o aluno que em cada Componente Curricular:

e Obtiver média final menor ou igual a 5,9;
e Obtiver frequéncia inferior a 75% do total das horas estabelecidas nos Componentes Curriculares,
ainda que obtenha Média Final igual ou superior a 6,0.

10.15.4. Da Aplicagdo das Provas N1, N2, Segunda Chamada e N3.

As provas de N1 e N2 serdo aplicadas conforme datas previstas no calenddrio académico, no horario da aula
de cada componente curricular. O aluno poderda entrar em sala até 30 minutos apds o inicio da prova e retirar-
se com no minimo 40 minutos.

O aluno que ndo comparecer as provas N1 e N2, poderd fazer a prova de 22 chamada, em até dois
componentes curriculares por bimestre, mediante requerimento e recolhimento da taxa (conforme tabela de
valores), acompanhado da justificativa de falta, comprovada, que podera ser:

a) Doencas, conforme Decreto-lei 1.044 de 21/10/1969 e a Lei 6.202 de 17/04/1975;
b) Servico publico civil ou militar;

c) Falecimento de ascendente, descendente ou cénjuge;

d) Casamento;

e) Motivo de trabalho, devidamente comprovado.

O requerimento para prova de 22 chamada, devidamente instruido, deverd ser protocolado na Secretaria
Académica, nas datas definidas no Calendario Académico.

Todas as provas de 22 chamada e N3 serdo aplicadas nas datas previstas no calenddrio académico, com
horarios previamente agendados.

10.15.5. Do Registro das Atas, da Revisdo de Notas, da Devolugdo de Provas e dos
Componentes Curriculares a distancia.

As provas de N1 e N2 deverdo ser registradas e assinadas pelos alunos em ata quanto aplicacdo, e devolugdo
da prova corrigida ao aluno, que deverd ocorrer na semana seguinte a realizagdo das provas.

As provas ndo entregues aos alunos, apoés o final do semestre letivo, serdo arquivadas no SEAD.

A avaliacdo do desempenho dos alunos, em cada um dos componentes curriculares na modalidade a distancia,
sera constituida por atividades realizadas no decorrer do semestre e provas presenciais, conforme plano de
tutoria.
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Sera atribuida nota zero ao discente que usar meio ilicito ou ndo autorizado pelo docente quando da aplicacdo
de instrumentos avaliativos, sem prejuizo da aplicacdo de sangBes cabiveis por este ato de improbidade.

O Estudante reprovado, com trancamento de matricula ou que tenha retardado seus estudos por qualquer
outro motivo, estd sujeito ao cumprimento do curriculo relativo ao periodo em que estiver concluindo o curso,
devendo cumprir as adapta¢des necessarias a integralizacdo curricular, quando for o caso.

Serdo exigidos os mesmos niveis de aproveitamento e frequéncia estabelecidos no Regimento Académico aos
componentes curriculares cursados em regime de dependéncia, matricula especial ou matriculas
extracurriculares.

O Estudante devera ter pleno conhecimento dos procedimentos adotados para o desenvolvimento do curso,
as normas regimentais sobre os critérios de avaliacdo, frequéncia, promocéao, certificacdo e conclusdo de
modulo e curso ja estando ciente que todas estdo disponiveis no Regimento Académico.

Observado o disposto no Plano de Trabalho Docente e no Regimento Académico sdo asseguradas ao Professor,
na avaliacdo de aprendizagem, liberdade de construcdo dos instrumentos e autoridade de julgamento,
cabendo recurso de suas decisGes ao Conselho Técnico-Cientifico.

As estratégias do processo de recuperacao devem adequar-se a cada componente curricular, de acordo com
os critérios estabelecidos pela Faculdade.

10.16. Colagdo de Grau

E ato oficial realizado em sessdo solene e publica, em dia e horario previamente fixados pela Instituicdo. A
Colacdo de Grau é obrigatoria para a expedicdo do diploma. O Estudante s6 poderd colar grau se:

e obtiver a integralizado o curriculo do curso;

e requerer a Outorga de Grau na Secretaria Académica;

e ndo possui pendéncias na Secretaria Académica;

e ter alcancado a carga hordria exigida e referente as Atividades Complementares;
e apresentar documento de conclusdo do Estagio Supervisionado; e

e estar com situacdo regular junto ao ENADE.

A Faculdade SENAC Goias realizara a Colagdo de Grau de acordo com o Calendério Académico, sendo 1 (uma)
Colagdo de Grau Formal semestralmente. Os Estudantes que ndo participarem da Cola¢do de Grau Formal
poderdo solicitar Colagdo de Grau Especial na Secretaria Académica. Apds a Colagdo de Grau.

No site encontra-se disponivel o manual de outorga de grau que orienta todo o processo.

11. CURSOS SUPERIORES DE GRADUAGAO

Segue uma breve descri¢do de cada um dos Cursos Superiores de Graduagao ofertados pela Faculdade SENAC
Goias:

11.1. Curso Superior de Tecnologia em Jogos Digitais

O Tecndlogo em Jogos Digitais atua no segmento de entretenimento digital, desenvolvendo produtos tais
como: jogos educativos, de aventura, de acdo, de simulacdo 2D e 3D entre outros géneros.

Lida com plataformas e ferramentas para a criagdo de jogos digitais e trabalha no desenvolvimento e na gestao
de projetos de sistemas de entretenimento digital interativo em rede ou isoladamente de roteiros e
modelagem de personagens virtuais e na interacdo com banco de dados. Pode atuar como auténomo em
empresas produtoras de jogos digitais, canais de comunicacdo via web, produtoras de websites, agéncias de
publicidade e veiculos de comunicacao.

11.2. Curso Superior de Tecnologia em Seguranca da Informacdo
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O Tecndlogo em Seguranca da Informacdo zela pela integridade e resguardo de informacgBes das empresas,
protegendo-as contra acessos ndo autorizados. Assim, dentro dos principios de confidencialidade, integridade
e disponibilidade, esse profissional realiza andlises de riscos; administra politicas de seguranca nos sistemas
de informacdes; gerencia redes de computadores seguras, realiza auditorias; e planeja contingéncias e
recuperacdo em sinistros. Atua nos aspectos logicos e fisicos, controlando os niveis de acesso aos servicos dos
sistemas operacionais e redes de computadores.

11.3. Curso Superior de Tecnologia em Design Grafico

O Tecndlogo em Design Grafico é o profissional que se insere entre as demandas do ser humano e a cadeia
produtiva, responsavel por producdo de objetos de informacdo, comunicacdo e promocdo, tipicos da
sociedade contemporanea. Os produtos de seu trabalho sdo design de impressos (livros, revistas, jornais,
embalagens e promocionais); design de meio eletronico (voltado principalmente para Internet); e design de
identidade visual corporativa para empresas ou produtos, dentre varias outras especialidades.

O diferencial do perfil profissional desenvolvido no curso esta no projeto pedagdgico e nas metodologias de
ensino, que valorizam e consorciam a aquisicdo dos saberes a praticas pedagdgicas vivenciadas, visando
desenvolver conhecimentos e competéncias em sintonia com os desafios da atuagdo profissional.

11.4. Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Tecnologia da Informacao

O Tecnodlogo em Gestdo da Tecnologia da Informacdo atua no segmento da area de Tecnologia da Informacao
(TI) que abrange a Engenharia de Software, Governancga de Tl e Redes de Computadores. O profissional egresso
desse curso desenvolve programas de computadores (softwares) que agilizam, desde os processos mais
simples até os mais complexos, no ambito empresarial, auxiliando nas tomadas de decisdo. Poderd ainda
assumir a geréncia de departamentos de Tecnologia da Informacdo, de projetos, implantar sistemas
informatizados, documentar rotinas, definir e gerenciar infraestrutura de redes de computadores, parametros
de utilizacdo de sistemas, bancos de dados e recursos.

11.5. Curso Superior de Tecnologia em Gestao Comercial

O Tecndlogo em Gestdo Comercial € um profissional focado nas transacdes comerciais, presta-se a
organizacdo atendendo as diversas formas de intervencdo (varejo, atacado, representacdo, etc.) de qualquer
setor. Como conhecedor das condicdes de viabilidade econdmico-financeiro-tributaria dos instrumentos de
relacionamento com o cliente e dos principios da qualidade, o gestor comercial, atua no planejamento,
operacdo, implementacdo e atualizacdo de sistemas de informacGes comerciais que proporcionem maior
rentabilidade e flexibilidade ao processo de comercializagdo. Atua no fluxo de informacdes com os clientes,
proporcionando maior visibilidade institucional da empresa, definindo estratégias de venda de servicos e
produtos, gerenciando a relacdo custo e preco final.

11.6. Curso Superior de Tecnologia em Logistica

O Tecndlogo em Logistica gerencia as operagdes e processos logisticos. Promove a segurancga das pessoas, dos
meios de transporte, dos equipamentos e cargas. Articula e atende clientes, fornecedores, parceiros e demais
agentes da cadeia de suprimentos. Elabora documentos de gestdo e controles logisticos. Estrutura e define
rotas logisticas considerando os diferentes modais. Articula processos logisticos em portos, aeroportos e
terminais de passageiros nos diferentes modais. Gerencia e supervisiona o recebimento, o armazenamento, a
movimentacdo, a embalagem, a descarga e a alienacdo de materiais de qualquer natureza. Gerencia o sistema
logistico e sua viabilidade financeira. Gerencia e articula sistemas de manutencdo, de suprimento, de nutri¢do
e de atividades financeiras. Avalia e emite parecer técnico em sua area de formacao.

11.7. Curso Superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas

O Tecndlogo em Anadlise e Desenvolvimento de Sistemas identifica analisa, projeta, desenvolve, testa, implanta
e mantém sistemas computacionais de informacdo. Avalia, seleciona, especifica e utiliza metodologias,
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tecnologias e ferramentas da Engenharia de Software, linguagens de programacdo e bancos de dados.
Coordena equipes de producdo de softwares. Vistoria realiza pericia, avalia, emite laudo e parecer técnico em
sua area de formacado.

11.8. Curso Superior de Tecnologia em Estética e Cosmética

O Tecndlogo em Estética e Cosmética identifica, seleciona e executa procedimentos estéticos faciais, corporais
e capilares, utilizando produtos cosméticos, técnicas e equipamentos especificos. Aplica técnicas de visagismo
e maquiagem. Utiliza equipamentos especificos para cada procedimento estético. Elabora e aplica programa
de avaliacdo do cliente submetido a procedimentos estéticos. Prop&e e participa de estudos cientificos para o
desenvolvimento de novas tecnologias na drea de tratamentos estéticos inovadores, bem como para a
avaliacdo de novos produtos, procedimentos, protocolos e sua aplicabilidade. Planeja, organiza e gerencia
empresas da drea de estética e cosmética. Avalia e elabora parecer técnico em sua drea de formacdo

12. INFORMAGOES ACADEMICAS

12.1. Calendario Académico

Documento elaborado a cada semestre letivo que apresenta aos Estudantes todo o Cronograma de Trabalho
da Faculdade ao longo do ano com as seguintes informacdes:

e Periodo de matricula;

e Planejamento dos cursos pelos professores;

e |nicio e encerramento das aulas no semestre letivo;

e Feriados e recessos;

e Transferéncia externa;

e Trancamento de matricula;

e Reabertura de matricula;

Colacdo de grau;

Transferéncia interna;

Solicitacdo de vaga para portador de diploma;

Resultados finais;

e Solicitagdo de aproveitamento de componentes curriculares;
e Solicitacdo de componente curricular por acompanhamento;
e Reuni®es dos Conselhos;

e Dias letivos.

12.2. Comunicagdo Digital pela Internet
A Faculdade SENAC Goids disponibiliza canais de comunicacdo digital como meio de acesso rapido e seguro a
seus usuarios.

12.2.1. Site
A Faculdade SENAC Goids mantém web site que possibilita a comunicagdo interativa e atualizada com nossos
Estudantes. S3o publicados documentos, noticias, links e outras informacdes.
Para acessar diretamente: www.go.senac.br/faculdade ou via Portal SENAC — www.go.senac.br

12.2.2. Redes Sociais

Considerando a importancia que assume 0s acessos rapidos e dinamicos das informacgdes entre a Comunidade
Académica (Corpos Discentes, Docentes e Técnico-Administrativo) como fator de integragdo, participagdo e
engajamento nas acdes e programas da Faculdade. De igual importancia ha de estabelecer canais e meios para
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acesso de assuntos e noticias ao publico externo (outras Instituicdes, Governo, Comunidade em Geral e
Imprensa) com via a conhecer as iniciativas decorrentes da celebragdo de convénios, parcerias, novos projetos
e melhoria da Infraestrutura, a Faculdade SENAC Goids entende que as ferramentas de comunicacdo sdo meios
indispensaveis para disseminar as acdes e propostas da mesma, e que bem utilizadas, podem gerar canais de
efetiva participacdo. Segue, abaixo, as ferramentas de comunicacdo utilizadas pela instituicdo para insercdo
nas redes sociais:

12.2.2.1. Facebook
Em virtude do enorme alcance desta ferramenta de comunicacdo, a Faculdade SENAC Goids, em janeiro de

2010, criou uma pagina no Facebook, com o intuito de divulgacdo das acBes, além de ser um mecanismo de
didlogo entre a instituicdo e Estudantes.

Link de acesso: www.facebook.com/facsenacgo .

12.3. Horarios de Atendimento*

Central de Atendimento / Secretaria Académica

e Segunda a Sexta: 08h as 20h;
e Sdbado: 8h as 12h.

Biblioteca

e Segunda a Sexta: 07h30 as 21h;
e Sabado:9 has 13h.

Geréncia Educacional e Coordenagdes de Cursos.
e Segunda a Sexta: 08h as 21h;
Coordenagdo Pedagdgica — SEAD
e Segunda a Sexta: 08h as 21h;
* Os hordrios acima apresentados poderdo sofrer alteracdes em decorréncia de situacées especiais.

12.4. Contatos

A Faculdade disponibiliza o contato feito diretamente na Unidade através das secées funcionais estabelecidas
e seus responsaveis, bem como por telefone — (62) 3240-2950.

Mais informacdes:

Whatsapp (62)99620-2072 - Coordenacdo Pedagdgica/SEAD - segunda a sexta-feira - 13h as 17h e das 18h as
20h

Whatsapp (62)99222-2789 - Apoio de Tl - segunda a sexta-feira - 8h as 12h e das 13h as 17h
Whatsapp (62)99848-6702 - Secretaria Académica - segunda a sexta-feira -8h as 13h e das 14h as 18h
Chat: http://chatfac.go.senac.br/chat/popup.html - segunda a sexta-feira -8h as 13h e das 14h as 17h

12.5. OUVIDORIA

A Faculdade disponibiliza o contato para recebimento de reclamacgdes, criticas, denuncias, elogios, sugestdes
ao qual pode ser feito diretamente na Unidade através das se¢des funcionais estabelecidas, bem como por
telefone — (62) 3240-2950 e por e-mail conforme abaixo:

e CANAL ABERTO — canalaberto@go.senac.br ou acessivel pelo site: www.go.senac.br/faculdade
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13. ANEXOS

13.1. Resolugdo Conselho Superior Faculdade Senac n? 005/2020 — Regulamenta Procedimentos para o Regime
Especial de Aprendizagem.

g /]

o . " -
Fecomercio GU

REGULAMENTO DO REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM

Art. 1° Estabelecer critérios para aplicagao do Regime Especial de Aprendizagem,
concedido aos alunos matriculados que estejam impossibilitados de frequentar as
aulas, desde que preservadas as condigdes intelectuais e emocionais necessarias ao
prosseguimento das atividades escolares, nos casos previstos no Decreto-Lei n.°
1.044 de 21 de outubro de 1969 e na Lein.° 6.202 de 17 de abril de 1975, observado
na forma do disposto nesta Resolugéo.

Art. 2° Sera concedido o tratamento excepcional ao aluno portador de afecgbes
mérbidas, congénitas ou adquiridas, infecgoes, traumatismo ou outras condigoes
moérbidas que determinem disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por
incapacidade fisica relativa, de ocorréncia isolada ou esporadica, incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares desde que se verifique a conservagao de
qualidades intelectuais e emocionais necessarias para o cumprimento de atividades
escolares em novos moldes ou a aluna em estado de gravidez, a partir do 8° (oitavo)
més, por 90 (noventa) dias.

Art. 3° Os alunos que atendam as condi¢cdes desta Resolugéo, ou seu representante,
deverao se dirigir a Secretaria Académica da Faculdade, para abertura do processo,
por meio de formulério préprio, no prazo impreterivel de até 03 (trés) dias, a contar da
data inicial do periodo de afastamento. Expirado o prazo, ndo sera permitida a
abertura de processo.

§ 1°. O Regime Excepcional sera autorizado somente para periodo igual ou superior
a 15 (quinze) dias. As auséncias por periodos menores deverao ser enquadradas no
limite de faltas de acordo com a legislagéo em vigor.

§ 2° O processo sera instruido com atestado meédico/laudo médio que devera
especificar, obrigatoriamente, o Codigo Internacional de Doenga (CID), as datas de
inicio e término do periodo de afastamento das atividades escolares, carimbo e
assinatura do médico.

§ 3° A solicitag@o por problemas da esfera psiquica ou psicoemocional, devera constar
do laudo ou atestado médico o informe da preservacao da integridade intelectual e
emocional que permita o aprendizado em regime especial, além dos dados previstos
~ pela Resolugéo.

fecomsariicgo.argbr . go.senac.lbr
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Art. 4° Nao sera concedido o Regime Especial:

a) quando o periodo de afastamento for inferior a 15 (quinze) dias consecutivos;

b) quando a patologia apresentada implicar incapacidade ou dificuldade de exercer
atividades intelectuais;

c) disciplinas praticas, ensino a distancia (EAD), estagios supervisionados e outras
atividades a serem desenvolvidas na prépria instituicao ou que seja incompativel com
a situacao do (a) solicitante.

d) solicitagdes que nao atendam ao disposto nesta resolugao.

Art.5° O regime especial tem validade apenas para compensacéo de auséncias as
aulas do periodo de afastamento e para aqueles componentes curriculares cujo
acompanhamento seja compativel com as condigbes de oferecimento pela Faculdade.
Art. 6° E vedado ao aluno em Regime Especial, por sua propria avaliagéo, voltar as
atividades escolares, nao sendo inclusive permitida sua permanéncia em aula ou
participagao em trabalhos previstos para os demais alunos da turma.

Art.7° Desde que atendidos os requisitos para a concessao do Regime Especial, a
Secretaria Académica compora o processo € o encaminhara a Coordenacdo de
Curso, que por sua vez, solicitara aos professores responsaveis pelos componentes
curriculares, que preencham o formulario para descricao dos trabalhos e exercicios
possiveis de serem realizados em domicilio pelo aluno, indicando os prazos para
entrega e respeitando todas as limitagoes naturais que o levaram a ser enquadrado
no regime especial.

§1° O conteudo abordado no programa de estudo deve ser coincidente com o
desenvolvido em sala de aula no periodo de afastamento concedido.

§2° E de inteira responsabilidade do aluno, manter-se em contato com o Coordenador
de Curso para o cumprimento das tarefas estabelecidas no regime especial, bem
como providenciar a entrega na coordenagdo, dos seus trabalhos, conforme plano de
estudo elaborado pelo professor.

Art. 8° As avaliagdes que deixarem de ser realizadas em decorréncia do afastamento
medico do aluno ocorrerao nas datas estabelecidas pelo Coordenador de Curso, nas
dependéncias da propria Faculdade, com as mesmas exigéncias para os demais
alunos.

Art. 9° Apos a conclusdo e recebimento dos documentos académicos referente a
todas as atividades solicitadas pelos professores e parecer, a Coordenagao de Curso
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encaminhara o processo para a Secretaria Académica, para os devidos registros e
arquivamento.

§1° Se a documentagao incluida no processo estiver fora dos padroes previstos na
Resolugdo, podera ser negado o beneficio, sendo o processo devolvido a
coordenagao do curso, pela impossibilidade de conclusao.

Art. 10 Em casos excepcionais e devidamente comprovados, mediante atestado e/ou
relatorios médicos, podera ser prorrogado o periodo de Regime de Exercicios
Domiciliares.

Art. 11 O processo devera estar concluido até 30 (trinta) dias apés a data de término
do afastamento médico previsto € nao podera ultrapassar o final do semestre letivo
em que o(a) aluno(a) estiver matriculado, de acordo com o Calendario Académico.
Art. 12 Quando o Regime Especial for impossivel de ser operacionalizado, o discente
devera requerer junto a Secretaria Académica a rescisdo contratual ou trancamento
da matricula.

Art. 13 As situagbes omissas ou de interpretagcdo duvidosas surgidas da aplicagédo
das normas deste Regulamento, deverao ser dirimidas pela Conselho Superior.

Art. 14 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgéo pelo Conselho
Superior.

\
=D —_———
MANOEL XAVIER FERREIRA FILHO
PRESIDENTE CONSUP
Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.
lecomercioga.og.br . gasansc.br
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13.2. Resolugdo Conselho Superior Faculdade Senac n? 013/2021 — Regulamenta Procedimentos para Pedidos
de Revis3o de Faltas e/ou Notas.

RESOLUCAO CONSUP N2 013, 08 DE ABRIL DE 2021

Regulamenta procedimentos para
pedidos de revisdo de faltas e/ou notas.

Considerando o disposto no Regimento Institucional; o Conselho Superior — CONSUP, drgao
maximo da Faculdade Senac Goias — FacSenacGO, de natureza deliberativa, narmativa e
recursal;

Resolve:

Art. 01. O aluno podera requerer revisdo de notas e faltas, desde que obedecidos os prazos e
procedimentos estabelecidos nesta normativa.

Art. 02. O aluno podera requerer revisao de notas e faltas dentro do prazo improrrogavel de até 10(dez)
dias letives no inicic do semestre subsequente a sua divulgagao oficial, por meio do portal do aluno,
através de um requerimento na Secretaria da Faculdade.

§ 1°. O professordo Componente Curricular sera responsavel pela revisdo. Caso o Professornao esteja
mais vinculado a Instituigdo, a Coordenagao do Curso serd respensavel pela revisao.

§ 2°. Apds a revisdo feita pelo professor ndo havera mais recursos disponiveis e o processo sera
arquivado.

Art 03. A Secretaria da faculdade tera um prazo de 10 dias letivos, contados da entrada no protocolo,
para a divulgagao do resultado do pedido de revisdo de notas e faltas, devendo ser apresentada ao
requerente no mesmo local onde o pedido foi protocolado.

§ 1. Apos o parecer, cabe a secretaria tomar as devidas providencias em 20 dias letivos.

Art. 42 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Gabinete da Presidéncia do Conselho Superior da Faculdade Senac Goias, aos oito dias do més
de abril do ano de dois mil e vinte e um.

DY

s R ———— S

Manoel Xavier Ferreira Filho
Presidente CONSUP

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se
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13.3. Ordem de Servigo da Faculdade Senac Goids 003/2019 — Define procedimentos para comprovacio do
extraordindrio aproveitamento dos alunos.
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Ordem de Servigo Faculdade Senac 003/2019
Define procedimentos para comprovac¢ao do Extraordinario
Aproveitamento de Estudos dos alunos.

A Diretora da Faculdade no uso de suas atribuicdes regimentais e em conformidade com a Lei de Diretrizes
e Bases da Educacdo art47 § 2°@ao qual estabelece que “os alunos que tenham extraordinario
aproveitamento nos estudos demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliagéo especifico,
aplicado por banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a duragéo dos seus cursos, de acordo com
as normas do sistema de ensino. "

Considerando a necessidade de regulamentagéo do processo dentro da Faculdade Senac Goias.
Estabelece:

Art.1°. A Prova de Extraordinario Aproveitamento de Estudos — pauta-se nos principios e fins da Educagéo
Nacional e na valorizag&o da experiéncia extra escolar e da vinculagéo entre educagéo escolar, o trabalho e
as praticas sociais, assim como se fundamenta no aproveitamento da formag&o e experiéncias anteriores e
se destina a alunos que apresentem “extraordindrio aproveitamento nos estudos ou possuam conhecimentos
dos contetidos programados”, conforme prevé o artigo 47, §2° da Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional, Lei n° 9. 394/96, no Parecer CNE/CES n°26/2002.

Art. 2°. Sao requisitos basicos para o académico realizar a prova:
a) Estar regularmente matriculado junto ao curso da Faculdade;
b) Na&o ter cursado o Componente Curricular no decorrer do Curso.

Art.3°. A prova de Extraordinario Aproveitamento vai abranger aspectos mais significativos do programa do
Componente Curricular trabalhado no semestre em curso, avaliando as competéncias exigidas para sua
aprovagdo, expressas no Plano de Ensino do Componente Curricular do semestre vigente. Quando
necessario, contemplara conhecimentos tedricos e praticos.

Art.4°. Os alunos interessados em realizarem a Prova de Extraordinario Aproveitamento poderéo solicitar
qualquer Componente Curricular, exceto de Estagio Supervisionado e Trabalho de Conclus&o de Curso,
conforme datas previstas no Calendario Académico.

Art.5°. Sera permitida a solicitagé&o de realizagéo de provas para Extraordinario Aproveitamento de dois (02)
Componentes Curriculares, por modulo. A data, horério e local seréo definidos pelo professor avaliador ou
banca avaliadora.

Art.6°. Nao ha segunda chamada ou repeti¢&o da prova, seja qual for o motivo alegado para a auséncia. O
ndo comparecimento caracteriza desisténcia do aluno, resultando em sua reprovagéo e consequente
necessidade de matricula no componente curricular.

Paragrafo Unico: As corregbes das avaliagdes serdo feitas por Banca Examinadora especial, sendo
composta pelo professor da disciplina, por 1(um) professor convidado e pelo Coordenador do Curso, que
sera seu presidente.

Art.7°. A prova tedrica ou pratica, respondida pelo aluno permanecera no seu processo na Secretaria
Académica da Faculdade.

Art.8°. Sera dispensado de cursar regularmente o(s) componente(s) curricular(es), o aluno que obtiver na
Prova de Extraordinario de Estudos com resultado final 9,0(nove).

Art.9°. Os resultados s&o irrevogaveis, ndo cabendo pedido de revisdo de provas ou recursos.

Art.10°. Os casos omissos sd0 objeto de deliberagdo da Comissdo de Avaliagdo do Extraordinario
Aproveitamento de Estudos, constituida pelo Coordenador de Curso e Gerente Educacional ou Vice-Diretora
Académica.

Art.11°. Esta Ordem de Servigo entrara em vigor a partir do dia 01 de fevereiro de 2019, revogando-se a
Ordem de Servigo n° 005/2016.

Dé-se ciéncia aos interessados.

Gabinete da Direg&o da Faculdade de Tecnologia SENAC Goias, ao primeiro dia do més de fevereiro do ano
de dois mil e dezenove.

Livia Costa ndrade
Diretora da Faculdade
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13.4. Ordem de Servigo da Faculdade de Tecnologia 001/2011 — Regulamenta procedimentos para Atividades
Complementares para alunos ingressantes até o semestre de 2020/2.

—
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Ordem de Servigo da Faculdade de Tecnologia 001/11.
Regulamenta procedimentos para Atividades Complementares

O Diretor da Faculdade de Tecnologia SENAC Goias no uso de suas atribuicdes regimentais;

ESTABELECE:

Art. 1°, As Atividades Complementares tem o objetivo de diversificar e enriquecer a formagao
tedrica e técnica oferecida no Curso Superior de Tecnologia por meio da participagdo do
corpo discente. A realizagéo das Atividades Complementares dependera exclusivamente da
iniciativa e da dinamicidade de cada estudante que deve busca-las conforme interesse e
disponibilidade.

Art. 2°, As Atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento, a partir
do 1° (primeiro) ano de matricula na Faculdade, inclusive durante as férias escolares, desde
que respeitados os procedimentos ‘ estabelecidos nesta normativa e disposicdes
complementares.

Art, 3°, As orientacbes tém por finalidade, estabelecer normas gerais de controle,
aproveitamento, validacdo e registro das horas complementares realizadas pelo discente,
bem como especificar as atividades que sfo validas para esse fim; os documentos
comprobatérios e a limitag&o da carga horéria adquirida em cada atividade.

Art, 4°, As Atividades Complementares da Faculdade de Tecnologia SENAC Goias
compdem-se de:
. Atividades artisticas e culturais assistidas e ligadas & tematica do Curso;
L. Disciplinas, afins, cursadas fora dos cursos regulares de graduagao;
. Eventos técnico-cientificos: congressos, semindrios, conferéncias e palestras
assistidas;
V. Pratica de monitoria;
V. Participagao em pesquisa institucional;
VI Participagdo em cursos de extens3o;
VII. Apresentacao e desenvolvimento de Projeto de Curso de Extens2o;
VIIl.  Participagdo em grupos de estudo sob supervis&o de professores;
IX. Participag@o em projetos sociais;

X. Artigos publicados em revistas em conjunto com docente;
XI. Apresentagao de trabalhos em eventos cientificos;

XII. Cursos extraordinarios, inclusive na modalidade a distancia;
XIll.  Cursos de Idiomas;

XIV.  Projetos de iniciag&o cientifica;
XV.  Exposi¢des técnico-cientificas.

§1°  As Atividades Complementares deverdo ser realizadas no decorrer do Curso, sendo
validado o total de horas, de acordo com a tabela abaixo.

TIPO ATIVIDADES COMPLEMENTARES

| Atividades artisticas e culturais assistidas e ligadas a tematica do Curso. Limite de 5% das
horas exigidas.

m Disciplinas, afins, cursadas fora dos cursos regulares de graduagao. Limite de 30% das
horas exigidas.

" Eventos técnico-cientificos: congressos, seminarios, conferéncias e palestras assistidas.
Limite de 20% das horas exigidas.

IV | Pratica de monitoria. Limite de 15% das horas exigidas.
V__|Participagdo em pesquisa institucional. Limite de 15% das horas exigidas.

——

Av. Independéncia, 1.002 qd. 804 It.26/32 Setor Leste Vila Nova | CEP 74633-010

Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial | Faculdade de Tecnologia Senac Golas
Goiania | GOl Tel.: (62)3524-4800 | Fax.: (62) 3524-4804 | www.ao.senac.br -
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TIPO ATIVIDADES COMPLEMENTARES

VI | Participagdo em cursos de extensdo. Limite de 20% das horas exigidas.
Apresentagao e desenvolvimento de Projeto de Curso de Extensao. Limite de 20% das

il horas exigidas.
Vil Participagdo em grupos de estudo sob supervisdo de professores. Limite de 15% das horas
exigidas.

IX | Participagdo em projetos sociais. Limite de 20% das horas exigidas.
X | Artigos publicados em revistas em conjunto com docente. Limite de 20% das horas exigidas.

XI | Apresentagdo de trabalhos em eventos cientificos. Limite de 20% das horas exigidas.

Xl Cursos extraordinarios, inclusive na modalidade a distancia. Limite de 20% das horas
exigidas.

Xl | Cursos de idiomas e informatica. Limite de 10% das horas exigidas.

XIV | Projetos de iniciagao cientifica. Limite de 20% das horas exigidas.

XV | Exposigdes técnico-cientificas. Limite de 20% das horas exigidas.

§2° As Atividades Compleméntares deverdo ser validadas com documentagdo
comprobatéria na Secretaria Académica da Faculdade.

Art. 5°, Antes de participar de uma atividade, o aluno devera solicitar esclarecimento da
Coordenagao do Curso ou no SEAD - Servigo de Apoio ao Aluno.

§1° Realizada a atividade, o aluno devera solicitar analise das certificagbes, de acordo
com o calendério académico, na Secretaria Académica, que encaminhara o documento
para parecer da Coordenagao do Curso afim.

§2° Os comprovantes originais deverdo ser apresentados pelo aluno e a cépia dos

mesmos sera arquivada na Secretaria Académica.

Art. 6°. Ao Coordenador do Curso compete:

l. Supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

Il Analisar as documentacbes das Atividades Complementares apresentadas pelo
aluno;

. Avaliar e pontuar as Atividades Complementares desenvolvidas pelo aluno, de acordo
com os critérios estabelecidos;

V. Orientar o aluno quanto a pontuagao das Atividades Complementares;

V. Encaminhar para Secretaria Académica da Faculdade os certificados dos alunos para
registro e arquivamento com parecer;

VI Validar as atividades nao previstas nesta Normativa.

Art. 7°. Ao aluno compete:
l. Consultar sobre as atividades oferecidas dentro ou fora da Faculdade;
Il Inscrever-se nos programas e participar efetivamente;
. Providenciar a documentagdo que comprove a sua participagéo;
V. Apresentar a Secretaria Académica a documentagdo comprobatéria das atividades
realizadas, no periodo previsto no calendario académico (copia e original);

Art. 8°. A Secretaria Académica compete:
l. Receber do aluno os documentos comprobatérios de horas realizadas em Atividades
Complementares;
Il Arquivar os comprovantes apresentados pelo aluno;
. Registrar as horas de Atividades Complementares no Histérico Escolar do aluno;
V. Arquivar processo do aluno.

Art. 9°, Na avaliagdo das Atividades Complementares desenvolvidas pelo aluno serdo
consideradas:
l. Compatibilidade das atividades desenvolvidas com os objetivos do curso em que o
aluno estiver matriculado;

C
Av.Independéncia, 1.002 qd. 804 1t.26/32 Setor Leste Vila Nova | CEP 74633-010
Goidnia | GOI Tel - (6213524-4800 | Fax.: (62) 3524-4804 | www.ao.senac.br
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Il Qualidade na realizagéo das atividades;
. Total de horas dedicadas a atividade;
§1°.  As atividades de monitoria, extensdo e iniciagdo cientifica, ndo serdo computadas
como horas de Atividades Complementares nos casos em que o aluno ja tenha

aproveitado as mesmas no Estagio Supervisionado, de acordo com informagbes
repassadas aos Coordenadores de Curso e pelo SEAD — Servigo de Apoio ao Aluno.

Art. 10°. O total de horas referente as Atividades Complementares constard no Histérico
Escolar do aluno.

Art. 11°. O aluno n&o podera colar grau sem que tenha concluido a carga horaria referente as
Atividades Complementares conforme Projeto do Curso.

Art.12°. Os casos omissos nesta Ordem de Servico, serdo resolvidos pela Geréncia
Educacional e conjunto com a Coordenagéo do Curso.

Dé-se ciéncia aos interessados.

Gabinete da Direg&o da Faculdade de Tecnologia SENAC Goias, aos quinze dias do més de fevereiro
do ano de dois mil e onze.

Av.Independéncia, 1.002 qd. 804 1t.26/32 Setor Leste Vila Nova | CEP 74633-010

Servico Naclonal de Aprendizagem Comercial | Faculdade de Tecnologia Senac Golds
Goldnia | GOI Tel.: (62)3524-4800 | Fax.: (62) 3524-4804 | www.00.senac.br .
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13.5. Resolugdo Conselho Superior Faculdade Senac n2 008/2020 — Regulamenta procedimentos para Atividades
Complementares para alunos ingressantes a partir do semestre de 2021/1.

v i
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REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar o oferecimento, a matricula, o
aproveitamento e a validagao das Atividades Complementares para os cursos oferecidos pela
Faculdade Senac Goias.

Art. 2°. As Atividades Complementares, em acréscimo as atividades curriculares,
compreendem as praticas de extens&o universitaria, bem como as agdes educativas
desenvolvidas com o propésito de intensificar a dialogicidade entre teoria e pratica,
desenvolvendo as habilidades, os conhecimentos € as competéncias do académico.

Art. 3°. As Atividades Complementares possuem como objetivos gerais flexibilizar os
curriculos dos cursos da FacSenacGO e propiciar aos seus académicos a possibilidade de
aprofundamento tematico de forma interdisciplinar.

Art. 4°. O cémputo total das Atividades Complementares realizadas pelos académicos deve
respeitar, rigorosamente, a carga horaria minima definida para cada curso e organizaga@o
curricular a ser integralizada, conforme estipulado na Tabela das Cargas Horarias.

Art. 5°. Sao consideradas Atividades Complementares:

| — Componentes curriculares de outros cursos de graduagao (cursado na sua totalidade pelo
académico), cursadas na FacSenacGO ou em outras Instituicdes de Ensino Superior (IES),
dependendo de prévia e expressa validacao do representante de cada curso e anuéncia do
Colegiado de Curso.

Il - Projetos e programas mantidos pelos cursos da faculdade ou de outras Instituicdes de
Ensino Superior desde que as horas computadas para a realizacdo dos mesmos sejam
superiores as necessarias para cumprimento da carga horaria curricular;

Il - Eventos diversos na area especifica de formagao do académico (seminarios, simposios,
congressos, conferéncias e outros);

IV - Eventos diversos em éareas de interface com a graduagéo cursada pelo académico
(seminarios, simpdsios, congressos, convencoes, conferéncias, etc.),

V — Outras atividades complementares, compreendendo:

a) Assistir comprovadamente, apresentagao de trabalhos de conclusao de curso de
graduacao, defesas de dissertacao e tese de doutorado, desde que se circunscrevam a ares
especifica de formac&o do académico;

b) Atividades de extensao universitaria, analisadas e autorizadas antecipadamente, em cadz
caso especifico, pela representagéo das Atividades Complementares de cada curso.

VI — Monitoria em componentes curriculares constantes da organizagao curricular respeitandc
a area de formacgao do académico;

VIl — Programa de apoio pedagogico;

7
/j
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VIl = Publicagdes de resenhas, ensaios, resumos expandidos e/ou artigos cientificos que
resultem de pesquisa cientifica;

IX — Oficinas;

X — Atividades de prestagdo de servigos (assisténcia, assessoria e consultoria), desde que
carrespondentes a sua area especifica de estudo de graduagao;

XI — Atividades desenvolvidas no @mbito de programas de difuséo cultural (realizagao de
eventos ou produtos artisticos e culturais), desde que correspondentes a sua area especifica
de estudo, graduagzo efou tecnélogo;

Xl — Participagdo em grupos de estudos veiculados as linhas de Pesquisa dos cursos da
faculdade.

Xl - As atividades profissionais em area afim a graduac&o cursada pelo académico;

Art. 6°. N3o s3o consideradas Atividades Complementares e ndo podem ser aproveitadas
como tal:

| - As agdes educativas desenvolvidas no &mbito do Estagio Curricular, considerando as
especificidades de cada curso,

I - As acdes educativas desenvolvidas no ambito da Pratica Pedagogica;

Il - Atividades desenvolvidas antes do ingresso do académico no curso, quaisquer que sejam
elas.

Art. 7°. E indispensavel ao académico a solicitagao da avaliagéo das atividades realizadas,
bem como entrega dos documentos comprobatorios junto @ Secretaria Académica, no
decorrer no Ultimo semestre do curso.

§ 1° As atividades realizadas em outras instituicdes e estabelecimentos somente terdo sua
ratificago efetivada apos andlise da documentagéo comprobatdria.

Art. 9°. Somente serdo objeto de pontuagdo as atividades concluidas, ficando vedada a
pontuagao parcial.

Art. 10. Os académicos transferidos de outras instituicdes de ensino superior estaréo sujeitos
ao cumprimento da carga horaria das Atividades Complementares deste Regulamento.
Paragrafo Unico: Os académicos transferidos de outras instituicées de ensino superior
poderio solicitar, ao Coordenador de Curso, o cémputo da carga horaria das atividades
complementares atribuida pela instituicéo de origem da seguinte forma:

a) Por requerimento e documentos comprobatorios das atividades desenvolvidas;

b) Por declaragéo da IES de origem especificandeo as atividades o as horas atribuidas a
cada uma das atividades desenvolvidas.

Art. 11. A comprovagdo das atividades e da carga horaria desenvolvida & de inteira
responsabilidade do academico.

Art. 12. As atividades que n3o constem na Tabela de Atividades deste Regulamento e forem

realizadas em outros 6rgdos e instituicbes, somente serdo consideradas para fins de
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atribuicdo da carga horaria de Atividades Complementares se o evento corresponder aos
objetivos de aprimoramento académico, ficando sob o juizo do Colegiado de Curso e da
Coordenagao de Curso.

§ 1° O académico deve estar ciente de que se trata de atividades que objetivam a
complementagdo de sua formagdo, bem como deve buscar as diferentes atividades
oferecidas, sempre consultando as tabelas | e |l deste Regulamento.

§ 2° Para validar a carga horaria correspondente, o académico devera apresentar, o
comprovante de sua participagéo, assinado por pessoa responsavel pela organizagdo ou
coordenagéo do evento.

Art. 13. A Tabela de Atividades Complementares podera ser alterada a qualquer tempo.

Art. 14. Serdo enquadrados nesta Resolugéo os alunos ingressantes a partir da data da
publicacao.

e —
MANOEL XAVIER FERREIRA FILHO

PRESIDENTE CONSUP
Dé-se ciéncia.
Cumpra-se
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ANEXOS: Tabela | - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O académico, considerando o curso em que se encontra devidamente matriculado, devera
integralizar a carga horaria estipulada na Tabela | cumprindo 20% das atividades na
modalidade extensdo, 60% na modalidade ensino e outros 20% na modalidade pesquisa.

CARGA HORARIA
LIMITE MAXIMO

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

I >

Curriculares afins & graduagao cursada pelo académico (componentes curriculares

Componente
extracurriculares ou eletivas cursadas em quaisquer outros cursos de graduagao) desde que néo 20h

| aproveitadas na graduagao & mediante aprovagao comprovada. — - e
Monitoria. 20h

Visita Tecnica, sob orientagdo de docente, para conhecimento de orgaos, empresas € outros 10h ’
estabelecimentos/instituicdes vinculados a graduagao cursada pelo académico

} Cursos livres e preparatorios promovidos pela FACSENAC ou oulras entidades (seminarios, 20h |
| simposios, conferéncias, palestras.et) _
Cursos oniine em area afim do curso de graduagao, promovidos/realizados por outras entidade 30h
_elou entidades - R =
Assistir comprovadamente apresentago de trabalhos de conclusao de curso de graduagao, defesa 08h
 de dissertacdes e teses desde que se circunscrevam a area especifica de formagaa do académico.
Assisiéncia a defesa de trabalho de Curso, Trabalho de Graduagao ou Trabalho de Conclusao de 08h
Curso do respectivo curso,
S .
Iniciagao Cientifica, desde que comprovada a existéncia de orientagéo docente. 10h
Trabalhos cientificos (Projetos de Pesquisa, Resenhas, etc) publicados em periodicos indexados; 10h
desde que comprovada a orientagao docente R I
Artigos cientificos, na area de conhecimento cursada pelo acadeémico, publicados em periddicos 10h
_indexados e sob orientagao docente. ) |
Participagao em grupos de estudos ou pesquisa sob a supervisao e orientagao de docente. 10h
Participagao em Congressos Nacionais/Internacionais. o 10h |
Apresentacao de trabalhos (comunicador, paineilista, etc) referentes & area de graduagao do 10h

| académico ou areas afins
BRI R ' )
Trabalho voluntario em
instiiges de Ensino
“Estagio intemno (extracurricular) na Instituigao, refacionado o

Participagdo em projetos / competicoes regionais, naci
relevancia académica, desde que relacionados com os objetivos do curso (Desafio, gincanas, 10h
simulagdes empresariais, jornadas académicas). o -
Prestagdo de servigos comunitarios na area do curso, através do curso ou entidade beneficente,

S
projetos de

humanitéria ou filantropica, legalmente instituida, com a anuéncia do Coordenador e devidamente 10h
_comprovada. = = _

Atividades laborais, incluidas as de bolsista ou estagiario, com carga horaria igual ou superior a 20 10h

horas semanais, relacionadas ao respectiva curso, com no minimo seis meses comprovados. -

Realizagao de cursos técnicos efou apresentagao de palestra em area afim. 10h

>
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13.6. Resolugdo CONSUP n2 021/2019 — Institui e regulamenta procedimentos para realizacio de Atividades Préticas
Supervisionadas e Trabalho Discente Efetivo.

REGULAMENTO DE TRABALHO DISCENTE EFETIVO E ATIVIDADES PRATICAS
SUPERVISIONADAS

Art. 12 Os componentes Curriculares serdo executados, observando-se o que estabelece
a Resolucdo CNE/CES n. 3, de 18 de julho de 2007, e envolvera Preleges e Aulas
Expositivas (item | do Art. 22) e Atividades Praticas Supervisionadas (item Il do Art. 29),
conforme texto a seguir:

Art. 19 A hora-aula decorre de necessidades de organizag@o
académica das Instituicdes de Educagao Superior.

& 1¢ Além do que determina o caput, a hora-aula estd
referenciada as questdes de natureza trabalhista.

§ 29 A definicdo quantitativa em minutos do que consiste na
hora-aula é uma atribuicdo das Instituigdes de Educagio
Superior, desde que feita sem prejuizo ao cumprimento das
respectivas cargas horarias totais dos cursos.

Art. 22 Cabe as Instituicées de Educagdo Superior, respeitado o
minimo dos duzentos dias letivas de trabalho académico efetivo,
a definicdo da duragéo da atividade académica ou do trabalho
discente efetiva que compreenderd:

| - prele¢Ges e aulas expositivas;

Il - atividades prdticas supervisionadas, tais como laboratorios,
atividades em biblioteca, iniciagdo cientifica, trabalhos
individuais e em grupo, praticas de ensino e outras atividades no
caso das licenciaturas.

Art. 32 A carga hordria minima dos cursos superiores €
mensurada em horas (60 minutos), de atividades académicas e
de trabalho discente efetivo.

Art. 22 . As Atividades Praticas Supervisionadas compdem a carga horaria da disciplina,
devidamente disponibilizada em programacgdo de horério, podendo ser ofertadas na
modalidade on line, ou presencial, sendo estruturada e aplicada para dinamizar a
metodologia pratica do componente curricular a que se refere. Constituindo uma das
ferramentas de aplicacdo dentro do contexto destas atividades, denomina-se o

Trabalho Discente Efetivo, o qual estard descrito no Plano de Ensino de cada
componente curricular, com informacdes da carga horaria a ser trabalhada e também

integrada a carga horéria total do componente curricular.
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Os trabalhos discentes poderdo ser realizados tanto sob caracteristica das atividades
praticas supervisionadas quanto por outras metodologias, tendo por abjetivos
principais:

1) adotar metodologias para a aprendizagem ativa, como forma de promover uma
educacdo mais centrada na autonomia do aluno;

2) privilegiar atividades que articulem simultaneamente a teoria, a pratica e o
contexto de sua aplicacdo, incluindo as agbes de integragdo empresa-escola e as
que sdo necessarias para o desenvolvimento das competéncias estabelecidas no
PPC e no componente curricular;

3) incentivar atividades académicas por meio de praticas que promovam a
integracdo dos conhecimentos e a articulagdo de competéncias, tais como
trabalhos  multidisciplinares, visitas técnicas, trabalhos em equipe,
desenvolvimento de prototipos, atividades empreendedoras, estudos de
aprofundamento na biblioteca, agdes de extensdo e outros;

4) possibilitar atividades em outros espagos de aprendizagem, além da sala de aula
com atividades meramente expositivas, tais como intramuros (bibliotecas,
laboratérios, auditorios, clinicas, agéncias, espagos de convivéncia, etc.) ou
extramuros (cinema, teatro, museus, empresas, pragas, assaciagdes etc.),
estimulando a experiéncia, a experimentacdo e a habilidade de problematizar
dos alunos;

5) criar os mecanismos e as agdes institucionais de incentivo ao trabalho individual
e em grupo discente sob a efetiva orientagdo docente.

Art. 32 Os Trabalhos Discentes deverdo ser registrados pelos professores dos
Componentes Curriculares dentro do ambiente virtual Aprendizagem Institucional.
Nesta ferramenta o professor devera descrever o trabalho discente efetivo, o prazo e
condicdes para a entrega pelos discentes.

a) As atividades passadas para os estudantes sdo acompanhadas e orientadas pelos
docentes;

b) Os estudantes entregam comprovantes das atividades realizadas que podem ser
entre outras: uma lista de exercicio, um relatério, uma resenha de texto, um
trabalho escrito, etc.;

¢) As atividades valem uma determinada carga horaria e poderao compor a nota
processual do Componente Curricular;

d) As atividades serdo supervisionadas, pois cabera ao professor sua correcao e

devolutiva através no ambiente virtual de aprendizagem, em alguns casos
também encontros para erientar os discentes

Art. 42 Para cada Componente Curricular, devera ser definido o numero de TDEs
(Trabalho Discente Efetivo) necessarios e a respectiva carga hordria que compde cada
atividade.
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Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial —Faculdade Senac Goiis

Manual do Aluno 2021 - Faculdade SENAC Goias — Pag. 37/40



-_—

i L g
Fecomércio GO SONAC

-
=t £,
Fecoméedio GO SONAC

a) O Professor poderd estabelecer um trabalho mais complexo, por meio de
elaboracdo em fases ou etapas.

b) um TDE podera ser desenvolvido no decorrer de varias semanas, isto
dependera da sua complexidade estabelecida pelo Professor.

Art. 52 - A Carga Horaria de Trabalho Discente Efetivo podera ser feita para
integralizagdo da exigéncia da carga horaria.

Art. 62 - Cada Componente Curricular poderé utilizar 20% de sua carga horaria com
atividades extraclasse, através de Trabalho Discente Efetivo.

Paragrafo tnico — O Trabalho Discente Efetivo é uma atividade optativa, ficando a cargo
do docente decidir inclui-la ou ndo em seu plano de curso.

Art. 72 - Registro da Trabalho Discente Efetivo no Diarios de Classe devera ser:

| — no més e dia em que o professor realizar o Trabalho Discente Efetivo, devera
fazer o registro no contetido ministrado, com inclusdo da sigla TDE antes da descrigdo, e
o numero de aulas considerada e planejada para a atividade.

Il- Registrar frequéncia apés discente realizar das atividades propostas.

Art. 82 - O Trabalho Discente Efetivo poderad ser considerado um instrumento de
avaliagdo, sendo parte integradora da Nota Processual.

Art. 9¢ - O Trabalho Discente Efetivo devera ser desenvolvido durante todo o semestre.

Art. 10© - As atividades e horas que ja sdo contabilizadas pelo curso como horas de
Est4gio e Atividades Complementares, ndo podem ser computadas como TDE.

Art. 112 - Esta medida implica alteragio ne PDI e em todos os Planos de Curso com a
finalidade de incluir o Trabalho Discente Efetivo como contetido na organizagdo
curricular.

Art. 122 - Os contelidos e as modalidades do Trabalho Discente Efetivo serdo definidos
pelo professor de cada Componente Curricular, levando em consideragao:

| — o recorte do Componente.

Il— o trabalho interdisciplinar de componentes afins.

11l — o trabalho interdisciplinar do periodo do curso.

IV — perfil profissional de conclusdg. b{‘o“ &

S
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13.7. Ordem de Servico da Faculdade Senac Goids 002/2019 — Institui e regulamenta procedimentos para
realizagdo de Componentes Curriculares por Acompanhamento.
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Ordem de Servigo da Faculdade de SENAC Goias — 002/19.

Regulamenta e normatiza o Componente
Curricular por Acompanhamento

A Diretora da Faculdade SENAC Goias no uso de suas atribuigdes regimentais.
ESTABELECE:

Art. 1. Sera ofertado por acompanhamento, em regime especial, 0 Componente Curricular
que ndo é mais ofertado pela Instituido e que ndo tenha equivaléncia em outro curso
devido a sua extingéo ou a alteragao curricular.

Art. 2. O Componente Curricular por Acompanhamento (CCA) devera ser realizado em 04
(quatro), 06 (seis) ou 08 (oito) encontros presencias de acordo com sua carga horaria a

saber:
Carga Horaria Quantidade de
CCA encontros presenciais
18h a 54h 04 h/a
60h a 90h 06 h/a
105h a 250h 08 h/a

Art. 3. O cronograma dos encontros sera definido pela Coordenagéo de Cursos e Professor
designado visando a orientagdo de estudos e realizagéo de atividades avaliativas. As
atividades deverzo contemplar os contetidos da ementa de cada componente curricular.

Art. 4. Cada encontro tera duragéo de 50 (cinquenta) minutos.
Art. 5. Havendo mais de um aluno por componente, os encontros seréo agrupados.

Art. 6. A avaliagdo do CCA sera realizada conforme sistema de avaliagao definido em
Regimento n&o havendo aplicagéo de recuperagéo da avaliagao.

Art. 7. As atividades avaliativas escritas aplicadas ao aluno deverdo ser anexadas ao
processo sendo permitido a0 mesmo apenas vista & mesma.

Art. 8. Cabera a Secretaria Académica o controle e registro de todo o processo de realizagao
do CCA.

. Art. 9. A solicitacio de CCA devera ser realizada pelo aluno via requerimento junto a
Secretaria Académica, conforme prazos previstos no Calendario Académico, contendo
justificativa e assinatura.

Paragrafo 1° - A Secretaria Académica devera juntar ao requerimento o histérico escolar
atualizado e analisar/emitir parecer quanto a solicitagéo do aluno.

Paragrafo 2° - Ap6s deferimento da Secretaria Académica, para continuidade do processo de
CCM, o aluno tera o prazo de 05 (cinco) Uteis para realizar matricula no referido componente
curricular. Caso a matricula ndo seja realizada no prazo determinado, o processo sera
arquivado.

Paragrafo 3° - O Coordenador de Cursos emitira parecer com as informagdes relacionadas
abaixo, encaminhara o processo para apreciagéo e deferimento da Direco Académica e/ou
Gerente Educacional instruido com: requerimento do aluno; histérico escolar atualizado; nome
do docente responséavel pelo acompanhamento especial e o cronograma dos encontros. A
data de inicio das atividades do componente curricular por acompanhamento seré conforme
Calendario Académico e o cronograma estipulado pelo docente responsavel.
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Art. 10. Excluem-se da presente Ordem de Servico os Componentes Curriculares:
Estégio Supervisionado, Trabalho de Conclusé@o de Curso ou equivalente.
Art. 11. Nao sera permitida a antecipagdo de componentes curriculares regulares em
regime de acompanhamento.
Art. 12. Cabera ao aluno arcar com os custos, diretos e indiretos, para realizagao do

Componente Curricular por Acompanhamento com valores a serem pagos conforme
tabela de valores abaixo.

Carga Horaria do
c% bl Valor Total
18 horas R$ 344,50
33 horas R$ 543,36
36 horas R$ 583,13
38 horas R$ 609,65
45 horas R$ 702,45
50 horas R$ 768,74
54 horas R$ 821,76
60 horas R$ 901,30
66 horas R$ 980,85
72 horas R$ 1.060,40
90 horas R$ 1.299,03
105 horas R$ 1.497,88
133 horas R$ 1.869,09
250 horas R$ 3.420,19
Art. 13. Os casos omissos nesta Ordem de Servico serdo tratados pela Direcdo da
Faculdade.
Art. 14. Esta Ordem de Servigo entrara em vigor a partir de sua publicagéo revogando

a Ordem de Servigo 007/16 e demais disposigdes contrarias.

Gabinete da Dire¢éo da Faculdade SENAC Goias, ao primeiro dia do més de fevereiro do ano
de dois mil e dezenove.

Diretora da Faculdade
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